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REGISTRO DE MODIFICACIONES

VERSION Fecha Descripcion de los cambios
Procedimiento de Gestion del Programa 2007-2013 presentado con la
Version 0 19/07/2016 |Solicitud de la EDLP conforme al Decreto 64/2016 de Seleccion de
Estrategias, para adaptarlo al periodo 2014-2020
Versién 1 22/12/2016 Er_oceQimiento de Gestion del Programa 2014-2020, aprobado por Junta
irectiva.
Ly Correccion incidencias detectadas por el SEDDER para su
Version 2 20/02/2017 autorizacion (escrito con registro de entrada n° 22 de 10/01/2017)
Versién 3 29/03/2017 Modificacion apartado 11.12 SOLICITUD DE FONDOS Y PAGO DE LA

AYUDA por exigencia de garantias para pago de la ayuda.

RESOLUCION
El Secretario del Grupo de Accion Local, Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de San Pedro-Los
Baldios, CERTIFICA, que segln consta en el acta de Junta Directiva de la sesién de fecha 29/03/2017
se ha acordado: APROBAR la V.3 del Procedimiento de Gestion para la tramitacion y gestion de los
expedientes de concesidon de ayudas bajo la metodologia LEADER para el periodo de programaciéon de
desarrollo rural 2014-2020.
En Valencia de Alcantara, a 29 de Marzo de 2017

ELABORADO POR
LA GERENCIA:

SUPERVISADO POR
EL RAF:

APROBADO POR JUNTA
DIRECTIVA
CERTIFICA EL SECRETARIO:

APROBADO POR JUNTA
DIRECTIVA
VOB EL PRESIDENTE:

Fdo.: LOURDES
COTRINA REYES

Fdo.: JOSE ANTONIO
BARRIENTOS PANIAGUA

Fdo.: JOSE ANTONIO
GOMEZ GARCIA

Fdo.: ANTONIO GONZALEZ
RISCADO

Entrada en vigor, al dia siguiente de su AUTORIZACION por la Direcciéon General de
Desarrollo Rural, se adjunta escrito con dicha autorizacién al final del presente documento.
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1. BASE LEGAL

- Reglamento 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre
la financiacidn, gestion y seguimiento de la Politica Agraria Comun, por el que se derogan los
Reglamentos (CE) n° 352/78 (CE) n® 165/94, (CE) n©2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n°
1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del Consejo.

- Reglamento Delegado (UE) n° 907/2014 de la Comisién de 11 de marzo de 2014, que completa
el Reglamento (UE) n° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo relativo a los
organismos pagadores y otros 6rganos, la gestion financiera, la liquidacion de cuentas, las
garantias y el uso del euro.

- Reglamento de ejecucion (UE) n® 908/2014 de la Comision de 6 de agosto de 2014, por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n°® 1306/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo en relacidén con los organismos pagadores y otros organismos, la gestion
financiera, la liquidacion de cuentas, las normas relativas a los controles, las garantias y la
transparencia.

- Convenio entre la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la
Junta de Extremadura y el Grupo de Accion Local Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de
San Pedro-Los Baldios suscrito el 25 de noviembre de 2016, para la aplicacion de la ayuda
LEADER.

- Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la

metodologia Leader y el procedimiento de gestién para el periodo de Programacion de Desarrollo
Rural 2014-2020.

2. ANTECEDENTES INTRODUCCION

La metodologia LEADER ha marcado una nueva concepcion de la politica de desarrollo rural
basada en un enfoque metodoldgico, ascendente y participativo, aplicado a través de los Grupos de
Accién Local, que contribuye a mejorar la gobernanza y a movilizar el potencial de desarrollo
endogeno de las zonas rurales.

Los GAL llevan gestionando fondos europeos con el enfoque metodoldgico LEADER desde
1991, enfoque basado en una estrategia de desarrollo local participativo (EDLP), disefiada por
el capital humano del territorio y sustentado en la cooperacion, formacion y empleo, que propicia,
entre otras, la calidad de vida en zonas rurales y diversificacion de la economia rural, impulsan el
papel de la mujer, promueven la igualdad de oportunidades y ponen de manifiesto Ila
importancia de su participacion activa en los procesos de desarrollo rural y de la pervivencia de
dicho medio.
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La aplicacién de estrategias innovadoras mediante la metodologia LEADER, contribuye al
desarrollo sostenible a largo plazo de los territorios rurales, refuerzan la coherencia territorial y las
sinergias entre medidas para el desarrollo de la economia y de la sociedad.

El procedimiento de gestion constituye una herramienta atil para facilitar el
desarrollo de las diferentes funciones del GAL en especial en lo relativo a su papel como
gestor de ayudas del PDR de Extremadura. Esta basado en la experiencia en la gestion de
fondos publicos del Grupo de Accidn Local y su adaptacion a los diferentes cambios normativos. En
este sentido, el GAL ha decidido tomar como referencia el procedimiento de gestion vigente en el
periodo de programacion 2007-2013 y adaptarlo al Decreto 184/2016, de 22 de noviembre por el que
se regula el sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER vy el procedimiento de gestién, para el
periodo de programacion 2014-2020.

Este manual especifica fundamentalmente las actuaciones para la formalizacion, tramitacion,
seguimiento y control del sistema de ayudas bajo la metodologia LEADER, para el periodo de
programacion 2014-2020, del Programa de Desarrollo Rural de Extremadura cofinanciado por el
Fondo Europeo de Agricultura y Desarrollo Rural (FEADER).

En paralelo el procedimiento se apoya fundamentalmente en la mejora y el refuerzo de la
gestion participativa del programa y de comunicacion. Para ello, se han adoptado distintos
mecanismos Yy procesos que posibilitan mejorar la comunicacién e informacion en el proceso de
gestion de la metodologia LEADER en el territorio.

3. OBJETO Y ALCANCE

El presente procedimiento de gestion, también denominado procedimiento de gestidn
administrativo y financiero, tiene por objeto establecer las normas de adjudicacion, empleo,
control, seguimiento y evaluacion de la medida 19 de APOYO PARA EL DESARROLLO
LOCAL DE LEADER para el periodo de programacion 2014-2020, del Programa de
Desarrollo Rural de Extremadura cofinanciado por el Fondo Europeo de Agricultura y
Desarrollo Rural (FEADER) (PDR) gestionado por el Grupo de Accion Local Asociacion
para el Desarrollo de la Sierra de San Pedro-Los Baldios.

En todo caso, las ayudas se otorgaran en régimen de concurrencia competitiva, y respetaran los
principios de actuacion de colaboracion, objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, transparencia,
publicidad y libre concurrencia, establecidos en la clausula cuarta del Convenio suscrito para la
aplicacion del enfoque LEADER del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020.

El manual de procedimiento es un documento que contiene la descripcion escrita, de forma
secuencial, de las actividades que deben ser desarrolladas por los miembros de la estructura organica
de la Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de San Pedro-Los Baldios y los procedimientos a través
de los cuales se desarrollan las diferentes actividades. Constituyendo una herramienta basica para el
desarrollo de forma organizada y sistematica de todas las actividades que desarrolla la organizacién.
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En los casos en los que el presente procedimiento utilice sustantivos de género gramatical
masculino para referirse a personas, cargos o puestos de trabajo, debe entenderse que se hace por
mera economia en la expresion, y que se utilizan de forma genérica con independencia del sexo de las
personas aludidas o de los titulares de dichos cargos o puestos, con estricta igualdad en cuanto a
efectos juridicos.

4. ELABORACION, REVISION, ACTUALIZACION Y APROBACION

La responsabilidad de la elaboracion y actualizacién del procedimiento de gestion recae sobre el
Equipo Técnico, en especial en la gerente, la revision la hace el RAF y su aprobacién la Junta Directiva
de la Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de San Pedro-Los Baldios.

El procedimiento se actualizara cuantas veces sea necesario para adaptarlo a cuantos cambios
puedan producirse tanto en aspectos normativos como en procesos dirigidos a mejorar la gestion del
Programa de Desarrollo por parte del GAL. Cuando el manual, suprima o modifique uno anterior, se
hara constar este hecho en el registro de modificaciones del mismo.

Una vez aprobado, sera firmado por la Gerencia, el RAF, el Presidente y remitido al
Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural, para su autorizacion, o para que propongan
las correspondientes modificaciones. En este Ultimo caso, la gerencia llevara a cabo las
oportunas modificaciones y/o complementara el documento siguiendo las indicaciones del Servicio de
Diversificacion y Desarrollo Rural y elevara la propuesta a la presidencia, en caso de ser
modificaciones no sustanciales del documento, o a la Junta Directiva, si las modificaciones fueran
consideradas sustanciales por la presidencia, procediendo, en su caso, a su aprobacion. En caso de
ser aprobado por la presidencia por considerar ésta no sustanciales las modificaciones a introducir, se
informara de dichas modificaciones en la siguiente reunion al Junta Directiva que se celebre para su
ratificacion. El documento final sera remitido de nuevo al Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural
guien debera comunicar por escrito al Grupo su autorizacion.

5. VIGENCIA Y DIFUSION
5.1. VIGENCIA.

El presente procedimiento de gestion entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacion
por parte de la Direccion General de Desarrollo Rural.

Y surtira efectos desde la entrada en vigor del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, y hasta,
como minimo, cinco afios a partir de la fecha de realizacion del Ultimo pago realizado por el Grupo de
Accion Local con imputacion a los fondos del Convenio suscrito por el Grupo con la Consejeria de
Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la Junta de Extremadura para la Gestion en
su ambito de actuacién del Programa de Desarrollo Rural 2014-2020, bajo el enfoque LEADER.
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5.2. DIFUSION.

El Procedimiento de Gestion se distribuira entre todo el Equipo Técnico del Grupo de
Accion Local y entre todas las personas que intervienen en el procedimiento de manera
que en todo momento tengan una version actualizada de dicho procedimiento; en
especial, Equipo Técnico, RAF y Junta Directiva.

A su vez, el Equipo Técnico sera el responsable de dar difusion del procedimiento de gestidn de
las ayudas, tanto a través de su explicacion en la atencion a los promotores, como a través de su
difusion colgandolo en el tablon de anuncios de las oficinas del Grupo, mediante su envio a los
Ayuntamientos del ambito de actuacion, asi como también en la pagina web garantizando el acceso al
mismo a toda persona que lo solicite. De igual forma, los miembros la Junta Directiva también
contribuiran a la difusion del mismo entre sus asociados.

En caso de actualizaciones y/o modificaciones del procedimiento de gestidn estas seran
comunicadas a todas las personas que intervienen en la gestion de las ayudas y de igual forma a los

promotores, en caso de que dichas modificaciones pudieran afectarles, y el nuevo procedimiento
publicado en el tablon de anuncios del Grupo, envio a los Ayuntamientos socios y en su web.

6. NORMATIVA DE APLICACION
6.1. NORMATIVA COMUNITARIA

- Tratado de Funcionamiento de la Union Europea.

- Recomendacion de la Comision 2003/361/CE, de 6 de mayo de 2003, sobre la definicion de
microempresas, pequefas y medianas empresas.

- Reglamento (UE) N° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de
2013 por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen
disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social
Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se deroga el
Reglamento (CE) n® 1083/2006 del Consejo.

- Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de
2013 relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo
Rural.

- Reglamento (UE) n® 1407/2013 de la Comision, de 18 de diciembre de 2013, relativo a la
aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unidn Europea a las
ayudas de minimis.
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- Reglamento de ejecucién (UE) N° 240/2014 de la Comisién de 7 de enero de 2014 relativo al
Cédigo de Conducta Europeo sobre las asociaciones en el marco de los Fondos Estructurales y de
Inversion Europeos.

- Reglamento delegado (UE) N° 480/2014 de la Comision de 3 de marzo de 2014 que
complementa el Reglamento (UE) no 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo por el
que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al
Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de
Cohesion y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca.

- Reglamento de ejecucién (UE) N° 808/2014 de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) N°© 1305/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola
de Desarrollo Rural (FEADER).

- Reglamento de ejecucion (UE) N° 809/2014 de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) N° 1306/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo, sobre la financiacion, gestion y seguimiento de la Politica Agricola Comun.

- Reglamento de ejecucién (UE) N° 821/2014 de la Comision de 28 de julio de 2014 por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) no 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las modalidades concretas de transferencia y gestion
de las contribuciones del programa, la presentacion de informacion sobre los instrumentos
financieros, las caracteristicas técnicas de las medidas de informacion y comunicacion de las
operaciones, y el sistema para el registro y el almacenamiento de datos.

- Reglamento 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre
la financiacidn, gestion y seguimiento de la Politica Agraria Comun, por el que se derogan los
Reglamentos (CE) n° 352/78 (CE) n® 165/94, (CE) n©2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n°
1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del Consejo.

- Reglamento Delegado (UE) n°® 907/2014 de la Comision de 11 de marzo de 2014, que completa
el Reglamento (UE) n° 1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo relativo a los
organismos pagadores y otros 6rganos, la gestion financiera, la liquidacion de cuentas, las
garantias y el uso del euro.

- Reglamento de ejecucion (UE) n® 908/2014 de la Comision de 6 de agosto de 2014, por el que se
establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) n® 1306/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo en relacién con los organismos pagadores y otros organismos, la gestion
financiera, la liquidacion de cuentas, las normas relativas a los controles, las garantias y la
transparencia.

6.2. NORMATIVA NACIONAL

- Acuerdo de Asociacion de Espafia 2014-2020.

- Plan Nacional de Desarrollo Rural 2014-2020.

- Marco Nacional de Desarrollo Rural 2014-2020.

- Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.
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- Real Decreto 887/2006, de 21 de julio Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

- Real Decreto 1515/2007, de 16 de noviembre, por el que se aprueba el Plan General de
Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas y los criterios contables especificos para
microempresas.

- Real Decreto 1491/2011, de 24 de octubre, por el que se aprueban las normas de adaptacion del
Plan General de Contabilidad a las entidades sin fines lucrativos y el modelo de plan de actuacion
de las entidades sin fines lucrativos.

- Resolucion de 26 de marzo de 2013, del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas, por la
gue se aprueba el Plan de Contabilidad de pequefias y medianas entidades sin fines lucrativos.

- Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion.

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

- Real Decreto 1852/2009, de 4 de diciembre, por el que se establecen los criterios para
subvencionar los gastos en el marco de los Programas de Desarrollo Rural cofinanciados por el
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

- Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico.

- Circulares de Coordinacion relativas al Plan Nacional de Controles de las Medidas de Desarrollo
Rural no establecidas en el ambito del sistema integrado del Periodo 2014/2020.

- Circular de Coordinacion 06/2016 relativa a los Criterios para la elaboracion de Planes de Accion
con objeto de reducir los riesgos y los errores en las medidas de desarrollo rural del periodo de
programacion 2014/2020.

- Ley Organica 1/2002 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.

6.3. NORMATIVA AUTONOMICA

- Programa de Desarrollo Rural FEADER-Extremadura, Decision Aprobatoria de la Comision de 18
de noviembre de 2015.

- Decreto 268/2014, de 9 de diciembre, para la convocatoria publica de preseleccion de los Grupos
de Accion Local que gestionaran programas comarcales de desarrollo rural cofinanciados por
FEADER en el periodo 2014-2020.

- Resolucion de 27 de septiembre de 2016, de la Consejera, por la que se selecciona la Estrategia
de Desarrollo Local Participativo del Programa de Desarrollo Rural en la Comunidad Auténoma de
Extremadura para el periodo 2014-2020.

- Convenio entre la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio de la
Junta de Extremadura y el Grupo de Accion Local de LA ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE
LA SIERRA DE SAN PEDRO-LOS BALDIOS, suscrito el 25 de noviembre de 2016, para la
aplicacion de la ayuda LEADER.

- Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia Leader y el procedimiento de gestion para el periodo de Programacion de Desarrollo
Rural 2014-2020.
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- Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

- Ley 8/2011 de 23 de marzo, de Igualdad entre Mujeres y Hombres y contra la violencia de
Género en Extremadura.

- Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de hombres y mujeres.

- Decreto 20/2011, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de inversiones financiadas
con ayudas de la Junta de Extremadura.

- Decreto 17/2008, de 22 de febrero, por el que se Regula la Base de Datos de Subvenciones de la
Comunidad Auténoma de Extremadura.

- Real Decreto 1080/2014, de 19 de diciembre, por el que se establece el régimen de coordinacion
de las autoridades de gestion de los programas de desarrollo rural para el periodo 2014-2020.

- Decreto 261/2015, de 7 de agosto, por el establece la estructura organica de la Consejeria de
Hacienda y Administracion Publica.

- Decreto 263/2015, de 7 de agosto, por el que se establece la estructura organica de la
Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio.

- Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora de la
tramitacion administrativa y simplificacion documental asociada a los procedimientos de la Junta
de Extremadura.

- Decreto 26/2016, de 8 de marzo que regula la concesion directa de ayudas a las organizaciones
candidatas preseleccionadas para obtener la condicién de grupos de accion local de Extremadura,
para la preparacion de sus estrategias de desarrollo local participativo.

- Decreto 64/2016, de 17 de mayo, de 17 de mayo, de seleccion de EDLP.

- Manual de Procedimientos aprobado por Direccion General de Desarrollo Rural de la Consejeria
de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio.

- Instrucciones que en el periodo de programacion 2014-2020 dicte la Direccion General de
Desarrollo Rural de la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio y sean
comunicadas a los GAL.

Y toda aquella que se derive del desarrollo, modificacion o ampliacion de las anteriores,

incluidas las que tengan caracter supletorio, que nos comunique la Direccion General de Desarrollo
Rural.

6.4. OTRAS NORMAS E INSTRUCCIONES INTERNAS

- Estatutos de la Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de San Pedro-Los Baldios.
- Reglamento de Régimen Interior.
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7. MECANISMOS DE FUNCIONAMIENTO, TOMA DE DECISIONES.

7.1. MECANISMOS DE FUNCIONAMIENTO

La Asamblea General es el Organo supremo de Gobierno de la Asociacion, integrado por los
asociados, que adoptan sus acuerdos por el principio mayoritario o de democracia interna. La
Asamblea General estara formada por los socios de la misma, teniendo derecho a voz y voto todos los
gue a ella asistan, asi como los representantes de las entidades asociadas: municipios, otras
instituciones, entidades con personalidad juridica, asociaciones cooperativas y colectivos. La Asamblea
adoptara sus acuerdos por mayoria simple de los votos, a excepcion de que se requiera una mayoria
cualificada.

La Junta Directiva es el 6rgano de gobierno, gestion y representacion de la Asociacion. Esta
integrada por un miembro de cada Municipio asociado (49%) y por 13 miembros de entidades
productivas, colectivos sociales (51%). Ademas formaran parte de la Junta Directiva, aquellas
entidades financieras que firmen un convenio con la Asociacion y aporten cantidades sustanciales a
criterio de la Junta Directiva. De entre sus miembros, que son 25, mas las entidades financieras que
hayan firmado el citado convenio, se eligen los dérganos unipersonales de la misma, que son el
Presidente, Vicepresidente, Secretario y Tesorero.

La Junta Directiva debera garantizar en su composicion la representatividad de todas las
entidades participantes en la Asociacion. Para pertenecer a la Junta Directiva tanto los municipios
como las entidades productivas y no productivas deberan ser socios de la Asociacion.

La Junta Directiva se renovara cada cuatro afios, a fin de hacer coincidir dicha renovacion con
el cambio de los representantes de los municipios. Debiendo estar nombrados todos sus miembros
durante los 3 meses siguientes a la eleccion de dichos representantes.

Las Mesas Sectoriales o de Participacion Ciudadana son un drgano consultivo de la
Asociacion con el fin de mantener una linea de participacion continua con los sectores productivos. Y
éstas son, Técnicos del territorio, PYMES Industria, Turismo y Agricultura-Ganaderia y la de Colectivos
Sociales. Se podran crear tantas mesas sectoriales como la Junta Directiva o la Asamblea General
crean convenientes.

El Centro de Desarrollo Rural (CEDER) es el brazo técnico de la Asociacion, al que pertenecen
los trabajadores. Se encuentra ubicado en la localidad de Valencia de Alcantara, C/ Fray Martin n® 2.
El CEDER esta formado actualmente, para la gestion del Programa, por un Equipo Técnico
compuesto por los siguientes puestos de trabajo:

* 1 Gerente.

» 2 Técnicos.

« 1 Administrativo.

« 1 Responsable Administrativo y Financiero (RAF), que es el Interventor del Ayuntamiento de
Valencia de Alcantara.

La Junta Directiva podra decidir la ampliacion del personal. Eventualmente el Grupo de Accidn
Local podra recibir asistencia técnica externa, mediante la prestacion de servicios de empresas o
profesionales que contrate al efecto.
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La Seleccion de Personal de la Asociacion, se realizara conforme a la normativa laboral
vigente y conforme al Convenio suscrito entre la misma y la Autoridad de Gestion, organismo de la
Junta de Extremadura, competente en la materia para la aplicacion de los programas de desarrollo
rural que en cada momento se gestionen.

Para la gestion del Programa, el Grupo de Accion Local, cuenta con un Centro de Desarrollo,
ubicado en la calle Fray Martin n° 2 de Valencia de Alcantara, en alquiler, que consta de:

»  Cuatro despachos
»= Una sala de juntas

= Un bafo

= Almacén de limpieza
= Archivo

=  Almacén

Asi como vehiculo, equipos informaticos, mobiliario, fotocopiadora, suficientes, para la buena
gestion del Programa.

7.2. TOMA DE DECISIONES

La Junta Directiva se convoca por el Presidente, y al menos, cuatro veces durante el afio. Se
considerara formalmente constituida en primera convocatoria cuando estén presentes la mitad mas
uno de sus miembros y en segunda convocatoria, media hora mas tarde, cuando estén presente un
tercio de sus miembros. La convocatoria de realizard mediante notificacion escrita, con inclusion del
orden del dia, firmada por el Secretario y con el visto bueno del Presidente.

La toma de decisiones se realizara mediante consenso, si este no se logra se realizara por
mayoria de los votos, y en caso de empate prima el voto de calidad del Presidente.

En los 6rganos de decision del GAL, los sectores economicos y sociales deben
representar como minimo el 51% de los derechos de votos y ningin grupo de interés
concreto podra representar mas del 49% de los derechos de voto en la toma de
decisiones.

En cualquier caso, la adopcion de decisiones de seleccion de operaciones sera un procedimiento
no discriminatorio, transparente y de criterios objetivos, en el que se eviten conflictos de intereses, se
garanticen que al menos el 51% de los votos en las decisiones de seleccion provengan de socios que
no sean autoridades publicas y la coherencia con la estrategia de desarrollo local participativo.
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8. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Todo lo no recogido en el presente Procedimiento de Gestion se regulara por lo establecido en
los Estatutos y Reglamento Régimen Interior de la Asociacion.

LA ASAMBLEA GENERAL

Son funciones y responsabilidades de la Asamblea General:
- Elegir a los miembros de la Junta Directiva.
- Modificar los Estatutos de la Asociacion.
- Desarrollar las normas de funcionamiento mediante un reglamento.
- Aprobar el Presupuesto Anual de gastos e ingresos y las Cuentas Anuales.
- Debatir y decidir todas las cuestiones y propuestas que le sean elevadas por la Junta
Directiva, o se susciten en la propia Asamblea.

LA JUNTA DIRECTIVA

La Junta Directiva tiene funciones de gestion y de administracion de la Asociacion, informando
regularmente de sus actividades.

Son funciones y responsabilidades de la Junta Directiva:

- La ejecucion de los acuerdos de la Asamblea General.

- La elaboracion del Informe Econdémico Anual, el Presupuesto Anual y la Memoria y el Plan
de Actividades a realizar.

- La organizacion y coordinacion de las actividades.

Funciones del Presidente:

Son funciones y responsabilidades del Presidente:

- Presidir y convocar las reuniones de la Asamblea General y de la Junta Directiva

- Acordar con la Junta Directiva la admision de nuevos socios y, proponer en la Asamblea
General la expulsion de aquellos que pudieran dar lugar a perjuicios graves para la
Asociacién.

- Ostentar la representacion legal y la gestion de la Asociacion.

- Ordenar los pagos acordados validamente.

Funciones del Vicepresidente.
Son funciones y responsabilidades del Vicepresidente:
- Sustituir al Presidente en caso de ausencia, enfermedad o cese.
- Las que delegue el Presidente o le atribuya la Asamblea General.
Funciones del Secretario.
Son funciones y responsabilidades del Secretario:

- Custodiar y llevar los libros (excepto los de contabilidad), documentos y sellos de la
Asociacion.
- Llevar el registro y fichero de los socios, asi como la tramitacién de las solicitudes de
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ingreso.
- Extender las actas de las reuniones y expedir certificados de las mismas, con el visto
bueno del Presidente.

Funciones del Tesorero.
Son funciones y responsabilidades del Tesorero:

- Custodiar los fondos de la Asociacion y llevar en orden los libros de contabilidad.
- Preparar los balances y presupuestos de la Asociacion para su aprobacion por la
Asamblea General.

Funciones de los Vocales:

Son funciones y responsabilidades del Tesorero

- Los Vocales tendran las obligaciones propias de su cargo como miembros de Junta
Directiva, asi como las que nazcan de las delegaciones o comisiones de trabajo que la
Junta Directiva les encomiende.

EL EQUIPO TECNICO:

Funciones y responsabilidades de la Gerente:

- Ostentara la representacion de los técnicos del CEDER,

- Sera responsable de su funcionamiento e interlocutor valido ante la Junta Directiva.

- Sera responsable del funcionamiento del Equipo Técnico.

- Animara a futuros inversores y dinamizara el tejido socioecondmico de la zona.

- Su mision es asesorar a los futuros inversores y a las empresas en funcionamiento sobre
ayudas, tiempo y forma de la presentacion de proyectos y cualquier otra informacion que
se pueda prestar.

- Por otra parte visitara con frecuencia las inversiones que sean auxiliables desde el GAL
para verificar su cumplimiento en cuanto a su ajuste a proyecto y a plazos

- Estara igualmente a disposicién de la Junta Directiva para emitir cuantos informes se
necesiten desde ésta.

- Llevara un control del gasto y de las ayudas de acuerdo con la administrativo y el RAF.

- Y los especificos que figuran en el Manual de Procedimiento.

En ausencia de la Gerente, sus funciones reflejadas en el Manual de Procedimiento seran
asumidas por los Técnicos del Programa de Desarrollo Rural. La Junta Directiva sera la encargada de
designar de forma expresa, la persona que, con caracter temporal, asumira dichas funciones.

Funciones y responsabilidades de las Técnicos:

- Trabajaran conjuntamente con la Gerente.

- Supervisaran proyectos y captaran inversores y empresas dispuestas a colaborar con el
GAL

- Vigilaran con la Gerente los cumplimientos de inversiones auxiliadas por el Grupo.

- Y los especificos que figuran en el Manual de Procedimiento.
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Funciones y responsabilidades de la Administrativa:

- Sera la encargada de llevar la contabilidad del CEDER, bajo la supervision del RAF y la
Gerente.

- Confeccionara néminas, Seguridad Social.

- Hara las declaraciones pertinentes a la Hacienda Publica.

- Llevara el correo y los registros de entrada y salida de documentos.

- Llevara igualmente todos los trabajos administrativos propios de su cargo, que la Gerente
le encomiende.

- Y los especificos que figuran en el Manual de Procedimiento.

EL R.A.F. (RESPONSABLE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Funciones y responsabilidades del RAF

- La persona fisica que ejerce las funciones encomendadas al RAF salvaguardara el
cumplimiento de la legislacion al efecto y especialmente el Régimen de Ayudas, el
Procedimiento de Gestidn y en general aquellas otras derivadas de la aplicacion con
caracter supletorio de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, Real Decreto Legislativo 3/2011, por el que se aprueba la Ley de Contratos
del Sector Publico.

- Gestionara y administrara los fondos publicos.

- Comprobara con caracter general el cumplimiento de todos los requisitos exigidos en el
Convenio suscrito y en el Régimen de Ayudas.

- Llevara el estricto control de la contabilidad del GAL.

- Sera el firmante dltimo de todos los pagos, conjuntamente con el Tesorero y el
Presidente autorizara el libramiento de las ayudas relativas a fondos publicos

- Preparara el estado de cuentas a peticion del Tesorero.

- Asesorara a la Junta Directiva en la confeccidn del presupuesto anual y en los gastos que
se vayan a producir.

- Cuando se relina la Junta Directiva para resolver ayudas velara porque se ajusten a lo
establecido, siendo vinculante para ésta un informe de disponibilidad de fondos.

- Comprobara para cada expediente individual el cumplimiento de los requisitos y la
documentacion en dos momentos: 1° con caracter previo a la solicitud de realizacion del
control administrativo se comprobara el cumplimiento de los requisitos de condiciones de
beneficiario, la moderacion de costes, la baremacion del expediente de la ayuda, 2° Con
caracter previo a la conformidad de la certificacion y sin perjuicio de cuantos controles
vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autondmica que resulte de
aplicacion.

- Velara para que se lleve una contabilidad independiente para los programas de desarrollo
que, salvo por su forma juridica estén obligados a un sistema contable determinado, se
ajustara en lo dispuesto en el Real Decreto 1491/2011, de 24 de octubre, por el que se
aprueban las normas de adaptacion del Plan General de Contabilidad a las entidades sin
fines lucrativos y el modelo de plan de actuacion de las entidades sin fines lucrativos

- Colaborara poniendo a disposicion de Auditorias externas del Grupo la contabilidad,
siempre a peticion de la Junta Directiva o miembro de la misma en quien se delegue.

- El Responsable Administrativo y Financiero autorizara, conjuntamente con el Tesorero y
Presidente del Grupo de Accion Local, el libramiento y el pago de las ayudas
correspondientes.

- Y los especificos que figuran en el Manual de Procedimiento y en el Convenio suscrito con
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la Autoridad de Gestion competente en la materia para la gestion de los Programas de
Desarrollo en vigor.

Con caracter general, el RAF desempefiara las funciones que garanticen la adecuada gestion de
fondos publicos (control y fiscalizacion) y el funcionamiento del partenariado, actuando en todo
momento bajo el principio de autonomia funcional.

8.1. COMISIONES:

Dentro de la Junta Directiva podran existir tantas Comisiones como ésta considere, con el fin de
facilitar la labor de la misma.

Existe una Comision Autorizada para agilizar la tramitacion de los expedientes, con el fin de
resolver asuntos importantes de los que informara con posterioridad a la Junta Directiva para su
ratificacion, no paralizandose el pago de la ayuda y otros tramites. Sus funciones principales son
aprobar las modificaciones del proyecto que precisen de nueva Resolucion, modificaciones en
certificaciones parciales y finales, asi como todo aquello que le delegue la Junta Directiva. Esta
compuesta por el Presidente, el Tesorero y el Secretario, los acuerdos que toma son elevados con
posterioridad a la Junta Directiva para su ratificacion.

Una Comision de Moderacion de Costes (para los Expedientes propios del GAL). De cara a
cumplir con el principio de moderacion de costes, se ha designado una comision para evaluar, cuando
proceda, los costes y la moderacion de los mismos. Esta comision esta integrada por el Presidente y la
Gerente.

Existe también la Mesa de Contratacion de Obras, Suministros y Servicios conforme a lo
establecido en la Ley de Contratos del Sector Piblico y el Manual de Contratacion del Grupo.

Para el analisis y valoracion de las solicitudes presentadas conforme a los criterios de valoracion
establecidos en la convocatoria, se constituira una Comision de Valoracidn, que emitird un informe
en el que se concretara el resultado de la evaluacion efectuada, y que estara integrada al menos por
tres miembros nombrados por Junta Directiva:

Presidente: Técnica de la Asociacion Sierra de San Pedro los Baldios
Vocales: Técnica y Administrativa de la Asociacion Sierra de San Pedro los Baldios esta Ultima
como Secretaria de la Comision.

Se levantard acta de la comisién de valoracion por parte de la Secretaria, en la que se
recogera el resultado de la misma y las puntuaciones obtenidas por cada proyecto, teniendo en
cuenta los baremos aprobados, en las convocatorias.

La propuesta realizada por la comision de valoracion sera vinculante, servira de base para la
realizacion del preceptivo informe técnico-econdmico por parte de la Gerencia del GAL como
organo instructor, para la elaboracion de la propuesta de resolucion provisional a someter a Junta
Directiva como organo de decision y servira de garante de la adecuada aplicacion de los baremos
aprobados en la convocatoria
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8.2. ORGANIGRAMA:

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO
DE LA
SIERRA DE SAN PEDRO
- LOS BALDIOS
ORGANOS DE ORGANOS DE ORGANOS DE GESTION
DECISION PARTICIPACION Y CONTROL
Asamblea General CEDER RAF
MESAS SECTORIALES
0 DE PARTICIPACION
CIUDADANA:
Junta Directiva » Técnicos territorio Gerente
» PYMES Industria
o Turismo
+ Agricultura Ganaderia ,
Presidente Comisiones » Colectivos Sociales Tecnicos
Comision de
valoracion de
expedientes
Vicepresidente Administrativo
Secretario
Tesorero
Vocales
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8.3. CONFLICTO DE INTERESES.

En cuanto al conflicto de intereses, se tienen establecidos varios mecanismo para garantizar
un procedimiento de seleccion no discriminatorio y transparente y criterios objetivos para
la seleccion de las operaciones que eviten conflictos de interés: asi se tienen establecidos los
criterios de seleccion de los proyectos acorde a las prioridades establecidas en la EDLP, dando
prioridad a aquellas operaciones en funcion de su contribucion al logro de los objetivos y metas de
esa estrategia, y en funcion de las instrucciones que dicte la autoridad de gestion al respecto, pero
en todo caso se garantizara que los criterios de seleccién no son discriminatorios y son transparentes.

Para evitar cualquier conflicto de intereses se tendra en cuenta lo establecido en el art.57 del
Reglamento UE 966/2012 del Parlamento y el Consejo, y en el Anexo I del Reglamento Delegado
907/2014 DE LA COMISION de 11 de marzo de 2014, garantizando que el personal que interviene en
la gestion, tramitacion y control debe estar libre de cualquier conflicto de interés, para ello han
firmado un documento que asi lo acredita. También se garantiza la separacion de funciones entre las
personas que se encargan de la autorizacion, pago y contabilidad de las cantidades imputadas al
FEADER, asegurando ademas que cualquiera de estas funciones sean supervisadas por una segunda
persona. Al mismo tiempo, se garantizara el no conflicto de intereses a la hora de tomar las decisiones
que interfieran a un grupo de interés concreto, de forma que su representante en la Junta Directiva se
ausentara de dicha reunidn, no tomando parte en dicha decision, evitando de esta forma entrar en
conflicto de intereses.

Las actas de las reuniones muestran quién estd presente en cada momento, quedando las
abstenciones y ausencias documentadas.

En todo momento, el GAL garantizara la independencia del equipo de la Gerencia y el Equipo
Técnico, en la toma de decisiones y en la evaluacion de los proyectos presentados, siendo totalmente
incompatible el ejercicio de sus funciones del GAL, con el posible ejercicio libre y lucrativo de la
profesion en cualquier otro trabajo o actividad que tenga relacion directa o indirecta con la gestion de
las ayudas contempladas en la medida 19 del PDR de Extremadura 2014-2020 ejecutadas segun la
EDLP aprobada para la Comarca.

Modelo 1 Declaracion de Confiicto de intereses de la Junta Directiva, RAF y Equipo Técnico

8.4. FORMACION.

El Equipo Técnico del Grupo es un equipo multidisciplinar que viene demostrando su
correcto trabajo en la gestion y control de fondos publicos.

De cara a cumplir con los criterios de mejora continua que tiene establecidos la entidad a nivel
interno, se facilitara al personal de la entidad el acceso a la formacion continua en todos aquellos
aspectos formativos dirigidos al reciclaje permanente de cada perfil profesional, procurando que la
formacion sea la adecuada a todos los niveles de funcionamiento.
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9. INFORMACION Y PUBLICIDAD

El Grupo de Accion Local dara publicidad adecuada de la aplicacion del EDLP Programa
LEADER 2014-2020 a la poblacion de la zona, asi como de las normas para la concesion de
ayudas contempladas en la legislacién aplicable. A estos efectos tanto el Grupo de Accién Local
como las entidades locales, asociaciones empresariales o sindicales y cualquiera otras entidades de
caracter representativo que formen parte del grupo, podran facilitar la colocacion en sus tablones de
anuncios o edictos y la insercion en sus publicaciones, ademas de en redes sociales o portales web, de
cuantos documentos, convocatorias, concursos 0 anuncios sean necesarios para dar a conocer a los
potenciales beneficiarios los objetivos de la iniciativa.

La convocatoria de ayudas sera sometida al correspondiente cauce de publicidad que garantice
la accesibilidad y transparencia por parte de los colectivos interesados en el acceso a las mismas, de
conformidad con lo determinado en la convocatoria de ayudas. En este sentido, conforme a lo
establecido en el articulo 20.8 a) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
es obligada la publicidad de la convocatoria a través de la Base de Datos Nacional de Subvenciones, a
cuyo efecto debera tramitarse oportunamente la convocatoria ante la misma y posteriormente
publicar en el Diario Oficial de Extremadura al mismo tiempo ademas de la orden de convocatoria, el
preceptivo extracto en la forma que se determina en el mencionado articulo 20.8.

En todo caso, tanto el Grupo de Accion Local como los titulares de proyectos de inversion
subvencionados, daran adecuada publicidad del caracter publico de la financiaciéon objeto de
subvencion, teniendo en cuenta lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011, de 23
de marzo, asi como conforme a las consideraciones de informacion y publicidad previstas en el
articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de ejecucion (UE) n° 808/2014 de la Comisidn de 17 de julio
de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del reglamento (UE) N° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural (FEADER).

Y lo desarrollado en la Estrategia de Informacion y Publicidad del PDR 2014-2020 de
Extremadura segun las instrucciones que en el periodo de programacion 2014-2020 dicte la
Direccién General de Desarrollo Rural de la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y
Territorio y sean comunicadas a los GAL.

Asimismo, se deberan adoptar las medidas de identificacion, informacion y publicidad reguladas
en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de
Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura, asi como las orientaciones de
informacion y publicidad para los drganos gestores del PDR FEADER 2014-2020 en materia de
contratacion administrativa y regimenes de ayuda dictada por la Secretaria General de Presupuestos y
Financiacién. Todos los promotores beneficiarios de las ayudas del Programa Leader 2014-2020,
deberan colocar en un lugar visible a la entrada de su establecimiento una placa de las caracteristicas
indicadas en este Decreto, su tamafio sera proporcional a la cuantia de la ayuda concedida por la
Junta de Extremadura.

Las placas o vallas deberan colocarse en el momento de la ejecucién de las inversiones
afectadas por las ayudas. Deberan permanecer hasta que concluya el plazo para la ejecucion,
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liquidacién y pago de las ayudas y durante un tiempo no inferior a un afno tras la finalizaciéon de la
inversion.

Ademas, todos los promotores, independientemente del montante de la ayuda que reciban,
estan obligados a colocar, en lugar visible, desde el momento de la finalizacion de las inversiones
hasta los 5 afios del Ultimo pago de la ayuda una placa identificativa, segin modelo facilitado por
el CEDER. Las caracteristicas de esta placa podran modificarse para adaptarse a las normativas de
aplicacion.

El proceso de divulgacion estara convenientemente planificado para contar en cada momento
con el canal o canales de difusion mas adecuados. Cuanto mas participativos sean estos mecanismos,
mas patente se hara su eficacia. La eficaz divulgacion del Programa es un factor clave en el éxito o
fracaso del mismo, que el tipo de comunicacion que establezcamos vy la informacion que llevemos a la
poblacion sean las correctas, sera vital para la obtencion de los resultados que esperamos del
Programa.

Los principales objetivos de la divulgacion son:

« Dar a conocer a toda la poblacion la existencia del Programa.

e Movilizar o implicar a grupos concretos de la colectividad.

e Llegar a todos los potenciales promotores.

« Dotar a la gestion del grupo de un adecuado grado de transparencia, que sera bien
valorado por la poblacién en su conjunto.

Dicho proceso de difusion debe estar dirigido a tres grupos fundamentales que, en ocasiones,
tienen intereses muy diversos, por lo que habria que determinar sus expectativas y motivaciones para
conseguir una implicacién eficaz. Dichos grupos son:

» Responsables politicos, econdmicos y asociativos locales.

+ Miembros de grupos de intereses economicos, sociales y culturales locales:
asociaciones, agrupaciones profesionales, etc.

» La poblaciéon en su conjunto.

Los métodos para divulgar informacion e implicar a la poblacién son muy diversos por lo que
en cada momento del proceso es necesario plantearse a quién implicar, con qué objetivos, cuando y
de qué forma.

Durante los primeros meses de ejecucion del programa la Asociacién podra poner en marcha
una campana informativa en colaboracion con las entidades de la comarca, en la que se trasladara a
la poblacion en general y a los posibles promotores en particular las lineas existentes en el programa
y las distintas actuaciones que estan previstas llevar a cabo.

Dicha campana sera llevada a cabo por los Técnicos del CEDER, recabando la colaboracion de
las entidades miembros del GAL, Ayuntamientos, Red de agentes de desarrollo, asociaciones de
empresarios, etc. para conseguir el maximo alcance y difusion. Se podra editar material como apoyo a
la campaiia informativa.

Adicionalmente, el equipo técnico de forma permanente dinamiza reuniones sectoriales y
diferentes foros de participacion, acudiendo también a las que las instituciones y fuerzas econdémicas y
sociales, que por su parte, le demanden.
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La divulgacion del programa continuard durante la ejecucién y desarrollo del mismo, a través de
los mecanismos de informacion y comunicacion en el trabajo cotidiano del CEDER.

La publicidad referida a la Asociacion y la convocatoria de ayudas seguiran los cauces que a
continuacion referimos:

a) Se colocaran carteles informativos, donde se especifiquen las ayudas y el lugar donde
poder recoger las bases, en lugares céntricos de cada poblacién. Ademas se promovera la
difusion en redes sociales o portales web propios y de entidades colaboradoras.

b) Las Convocatorias de ayudas se mandaran a todos los Ayuntamiento e instituciones
colaboradoras. El Procedimiento de Gestion estaran en el CEDER a disposicion de todo
aquel que lo solicite.

c) Se podra realizar publicidad en radios comarcales, boletines informativos y en todos
aquellos medios que la Junta Directiva considere necesarios para cumplir el principio de
publicidad y difusion.

d) Durante el periodo de exposicion al publico de la convocatoria, delimitado por las fechas
de apertura y cierre de la misma, el Equipo Técnico de la asociacion atendera las
consultas que reciba de los promotores.

Con caracter general y cuando no estén abiertas las convocatorias, la comunicacion con los
futuros promotores se realizara mediante una ficha de toma de datos (siempre que el promotor lo
permita), que se integrara en una base para la comunicacién personalizada de la apertura de las
proximas convocatorias, asi como de otra informacion de interés general para el promotor.

El Grupo de Accién Local actuara como principal promotor de algunos proyectos no productivos
de caracter genérico, y mas concretamente, entre otras, en actividades de formacién, de promocion,
de estudios, innovacion y de cooperacion, estas acciones influiran directamente en la estrategia de
desarrollo y en la difusién del programa comarcal. En este sentido, el GAL seguira el proceso de
contratacion conforme a lo establecido en el procedimiento de contratacion de la entidad, acorde a lo
establecido en el Real Decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Ademas, el Grupo publicara en su pagina web un enlace para facilitar el acceso de los
beneficiarios potenciales a las convocatorias de ayudas. Se creara un enlace con la pagina web de la
Direccion General de Financiacion Autondmica y Fondos Europeos. Y en funcion de las necesidades, se
estudiara para las convocatorias de ayudas que por las caracteristicas de los proyectos, por el importe
de los recursos movilizados o por el niUmero de beneficiarios al que vayan dirigidas asi lo justifique, se
dara publicidad en los medios de comunicacidn social: notas de prensa, cufias publicitarias, etc.

En los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas Administrativas Particulares se hara
referencia al Fondo, la tasa de cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR, en el que se encuadra
la operacion.

En las publicaciones de licitacion, adjudicacion y de formalizacion de los contratos se hara
referencia al Fondo, la tasa de cofinanciacion aplicable, medida y eje del PDR, en el que se encuadra
la operacion. En la parte de las obligaciones de los beneficiarios, debe recogerse explicitamente que
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éstos deberan facilitar en plazo y forma al Organo gestor toda la informacién que les solicite, asi como
las obligaciones y compromisos que se adquieren en materia de informacién y publicidad,
especialmente en relacion con la identificacion visual sobre el terreno de determinadas operaciones
cofinanciadas.

Lo expuesto en este apartado del sistema de divulgacion de programas es el plan de
informacion y publicidad del GAL, que se completa con la publicacion periddica de los resultados
en los tablones del CEDER.

Ademas, el Grupo de Accion Local emprendera todas aquellas acciones que faciliten el
cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia y objetividad de conformidad con lo
dispuesto en la normativa que hay al respecto. Asi mismo velara por el cumplimiento, en aquellos
aspectos que le afecte, de la Ley 38/2003 y la Ley 6/2011, de Subvenciones y Real Decreto legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico.

10. APLICACION INFORMATICA

Para la instruccion y tramitacion de las ayudas, la Direccion General de Desarrollo Rural
facilitara al Grupo una aplicacion informatica para la gestion de las ayudas de la medida 19. LEADER
del PDR ENFOQUE LEADER.

Con esta aplicacion de gestiéon (denominada BESANA) se agrupan los datos, de forma
sencilla y fiable, para realizar un seguimiento y poder obtener de forma automatica el estado de
ejecucion del Programa de Desarrollo, determinada a través de los diferentes informes que se ofrecen.

Los manuales de usuario y ruta para acceder a ellos si estan en ficheros informaticos seran

facilitados por el Servicio de Desarrollo y Diversificacion Rural, quien debera garantizar el
mantenimiento de la misma.
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11. PROCEDIMIENTO EXPEDIENTES DE TERCEROS
11.1. CONVOCATORIA DE AYUDAS

El GAL tiene establecido, a través de la firma del correspondiente convenio, el Régimen
General de Ayudas, y en lo concerniente y de aplicacion respecto a la ley general de subvenciones, las
normas de adjudicacion, empleo, control y seguimiento de los fondos publicos puestos a su
disposicion. Este procedimiento de gestion garantiza en todo caso que los principios de colaboracion,
objetividad, imparcialidad, eficacia, eficiencia, transparencia, publicidad y libre concurrencia se aplican
en la adjudicacion de los fondos publicos

Para garantizar los principios de publicidad y libre concurrencia en la concesién de
ayudas y subvenciones publicas a los beneficiarios finales que promuevan proyectos
enmarcados en la EDLP Programa LEADER 2014-2020, este Grupo de Accion Local
establece sus normas de procedimiento en las correspondientes Convocatorias publicas
de ayudas.

Garantias y controles sobre las correspondientes Convocatorias de ayudas:

- Las convocatorias naceran de una propuesta técnica a instancia del Presidente

- Deben ser aprobadas en Junta Directiva, introduciendo las modificaciones que ésta
considere.

- Se remitiran a la Direccion General de Desarrollo Rural para su autorizacion, seguln
modelo normalizado del Decreto 184/2016 de Régimen de Ayudas (Anexo I). En caso de
existir propuestas de modificacion, el Equipo Técnico realizard las modificaciones
siguiendo las indicaciones del SEDDER (Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural) y la
gerencia elevara la propuesta a la presidencia, ésta en caso de ser modificaciones no
sustanciales procedera a su aprobacion informando a la Junta Directiva en la proxima
reunion para su ratificacion; si las modificaciones fueran sustanciales la presidencia
elevaria la propuesta a la Junta Directiva para su aprobacion y se solicitaria de nuevo la
autorizacion de la Direccion General.

- Las convocatorias deben contar con la correspondiente autorizacion del drgano
competente de la Junta de Extremadura, antes de proceder a su publicacion y apertura.

- Garantia de publicidad: todos los Ayuntamientos y el propio Grupo de Accion Local se
comprometen a hacer la maxima divulgacion posible de la convocatoria.

Estaran sujetos a convocatorias todos los proyectos cuyo titular no sea el Grupo de Accion
Local. En el apartado 12 de este Procedimiento de Gestién se fijan las normas de los proyectos cuyo
titular sea el GAL.

El principio de concurrencia competitiva es el régimen ordinario de concesion de
ayudas, con la excepcion de los proyectos propios del Grupo de Accion Local. Los
Proyectos cuyo titular sea el Grupo de Accion Local no estaran sujetos a convocatorias

Las convocatorias deberan garantizar los principios de actuacion establecidos en la clausula
42 del Convenio suscrito para la aplicacion de la EDLP Programa LEADER 2014-2020, especialmente
en lo referente a publicidad y libre concurrencia en la concesion de las ayudas, siendo necesario
disefiar un procedimiento no discriminatorio y transparente de seleccidon y criterios objetivos de
seleccion de las operaciones que:
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« Eviten conflictos de intereses.

« Garanticen que al menos el 51% de los votos en las decisiones de seleccion provengan de
socios que no sean autoridades publicas.

«  Permitan efectuar la seleccion por procedimiento escrito.

« Garanticen la coherencia con la estrategia de desarrollo local participativo al seleccionar las
operaciones, ordenandolas por prioridades segin su contribucion a la consecucion de los
objetivos y las metas de esa estrategia.

En razon del plazo de presentacion de las solicitudes las convocatorias podran ser del
siguiente modo:

- Convocatorias periddicas: La presentacion de solicitudes esta sujeta a plazos, en esta
modalidad las solicitudes se examinaran en un solo procedimiento y se resolveran en un
Unico acto administrativo.

- Excepcionalmente, convocatorias abiertas: Se podra publicar una convocatoria anual y
abierta, en régimen de concurrencia competitiva, con dos procedimientos de seleccion
sucesivos a lo largo del ejercicio presupuestario. Cada uno de los procedimientos de
seleccion vendran referidos sucesivamente a las solicitudes presentadas entre el 1 de
enero y el 30 de abril y el 1 de mayo y el 31 de octubre de cada ejercicio. Dicha
convocatoria determinard los créditos presupuestarios que se asignaran a cada
procedimiento. Los créditos asignados al primer procedimiento y no comprometidos tras
su resolucion, podran acumularse a los créditos fijados al segundo procedimiento de la
convocatoria.

Se especificara en las bases de las convocatorias que por cada proyecto que se presente
seria necesario, en aras a garantizar la tramitacion del expediente conforme a la
normativa, que se estableciese una entrevista con los técnicos del CEDER, para confirmar
éste que el peticionario ha comprendido todos los requisitos que se establecen y facilitar
asi el cumplimiento de dichos requisitos en todos sus términos.

El Equipo Técnico orientara adecuadamente a los promotores recabando de éstos la
informacion y documentacion necesarias para la presentacion de solicitudes, proporcionandoles a tales
efectos modelos de documentacion que se incluiran en las bases de las Convocatorias de Ayuda, para
facilitar la elaboracion de los proyectos.

La Junta Directiva podra aprobar en las diferentes convocatorias medidas restrictivas para
algunas actividades, asi como tramos de ayuda a conceder.

Las convocatorias publicas de ayudas una vez aprobadas por la Junta Directiva del Grupo de
Accion Local y con la autorizacion de la Comunidad Autonoma previa a su publicacion, se remitiran a
todas las entidades locales de la Comarca con un oficio con registro de salida y se enviaran via postal.
Dichas convocatorias durante su periodo de vigencia estaran expuestas al publico en el tablon de
edictos de la entidad, siendo acreditado este hecho a través de un certificado del Secretario de la
misma.

El Grupo de Accion Local actuara como principal promotor de algunos proyectos no
productivos de caracter genérico, y mas concretamente, entre otras, en actividades de formacion, de
promocion, de estudio y de cooperacion, y que influiran directamente en la difusion del EDLP
Programa LEADER 2014-2020 o actuacion que competa en el marco de otros programas.

23

o

V\[[o]\J U/ Tolz T JUNTA DE EXTREMADURA *ﬁﬁ“i RIS S,

ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE

Consejeria de Medio Ambiente y Rural,

) Politicas Agrarias y Territori
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: olicas fgrarias y lerriorio

Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




’ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA

ﬁk DE SAN PEDRO - LOS BALDIOS
e

La Junta Directiva a lo largo del afo abrird los plazos de convocatoria que considere
convenientes, atendiendo al articulo 28 del Decreto 184/2016 Régimen de Ayuda, éstas podran ser
convocatorias periddicas y, excepcionalmente, convocatorias abiertas.

Las Convocatorias de ayuda incluiran al menos los requisitos que figuran en citado articulo 28
apartado 6.

Definicion del objeto de la subvencion.

Objetivos

Normas de aplicacion.

Beneficiarios, requisitos y obligaciones que deberan reunir los beneficiarios para la

obtencion de la subvencion.

Actividades vy tipos de proyectos auxiliables.

Plazoy forma en que deben presentarse las solicitudes, asi como documentos e

informaciones que han de acompaniarse a la peticion.

g. Criterios objetivos de otorgamiento de la subvencién, su ponderacion, desarrollo y

concrecion. Teniendo en cuenta que los ejes prioritarios de actuacion son:

0 Renovacion y desarrollo de poblaciones rurales. Implantacion de TIC.

o Conservacion y mejora del patrimonio cultural y natural, a partir del aprovechamiento
y la valorizacion de los recursos regionales.

o Estimular el espiritu empresarial, creando y consolidando empresas y el fomento del
turismo rural.

0 Mejorar y adecuar los recursos humanos y la reduccion de las desigualdades de
género.

o Las actuaciones correspondientes a empresas dedicadas o que pretendan dedicarse a
la transformacion y/o comercializacion en los sectores agroalimentario aumenten su
competitividad y su eficiencia.

00T

o

La seleccion de proyectos se basara teniendo en cuenta los siguientes criterios, para los
que a su vez se estableceran, entre otros, los siguientes subcriterios:
1. Viabilidad de la operacion, hasta 20 puntos.
a) Ratio de inversidn aceptada-empleo creado.
b) Recursos financieros.
c) Experiencia empresarial.
2. Impacto del proyecto y efecto dinamizador sobre el territorio y en el tejido
soc;ioeconémico, hasta 20 puntos.
a) Ambito municipal de intervencion
b) Nimero de municipios sobre los que va a repercutir la actividad econémica.
3. Aspectos vinculados a la innovacion y otros valores afadidos del proyecto,
hasta 20 puntos.
a) Valorizacién de recursos locales
b) Obtencion de nuevos productos y/o servicios en el ambito territorial de la comarca.
c) Diversificacion econdmica de las zonas rurales.
4. Incidencia en la creacion y/o mantenimiento de empleo, igualdad de género
e inclusion, hasta 20 puntos.
5. Incidencia en medio ambiente y/o adaptacion cambio climatico, hasta 20
puntos.
a) Uso de energias renovables
b) Ubicacion del proyecto en espacio protegido
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¢) Reduccién del impacto ambiental

6. Otros parametros objetivos establecidos por cada Grupo de Accion Local en
sus respectivas convocatorias, hasta 20 puntos en total.

a) Modalidad del proyecto

b) Nivel en el que el proyecto afecta a los subsectores considerados estratégicos en la
EDLP

Estos criterios de puntuacion deberan estar desglosados y objetivamente cuantificados en
las correspondientes convocatorias, acordes con la estrategia de desarrollo local
participativo, siendo este requisito imprescindible para la autorizacion, asi como la
aprobacion de la citada convocatoria por la Direccion General de Desarrollo Rural.

Sera requisito para poder optar a la ayuda, que el expediente alcance una puntuacion
minima sera de 20 puntos.

h. Cuantia total del crédito disponible explicitado por medidas.
i. Cuantia de las ayudas.

j. Indicacién de que el procedimiento de concesion se efectla mediante un régimen de
concurrencia competitiva.

k. érganos competentes para la ordenacion, instruccion y resolucion del procedimiento de
concesion de la subvencion y el plazo en que sera notificada la resolucion asi como los
recursos que resulten procedentes.

l. Plazo y forma de justificacion por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad
para la que se concedid la subvencion y de la aplicacion de los fondos percibidos.

m. Medidas de garantia que, en su caso, se considere preciso constituir a favor del érgano
concedente, medios de constitucion y procedimiento de cancelacion.

n. Circunstancias que, como consecuencia de la alteracion de las condiciones tenidas en
cuenta para la concesion de la subvencion, podran dar lugar a la modificacién de la
resolucion.

0. Compatibilidad o incompatibilidad con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

p. Criterios de graduacién de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas con
motivo de la concesion de las subvenciones. Estos criterios resultaran de aplicacion para
determinar la cantidad que finalmente haya de percibir el beneficiario o, en su caso, el
importe a reintegrar, y deberan responder al principio de proporcionalidad.

g. Menciones de identificacion y publicidad derivadas de la normativa correspondiente,
cuando se trate de gastos cofinanciados con fondos europeos o de otras
Administraciones Publicas.

Asi mismo, podra incrementarse la cuantia asignada a la convocatoria, en cualquiera de sus
procedimientos, como consecuencia de generaciones, incorporaciones o ampliaciones de crédito,
siempre que hayan sido autorizadas por la Direccion General de Desarrollo Rural antes de resolver la
concesion de ayuda.

El procedimiento de concesion se iniciara siempre de oficio, mediante la aprobacion de la
correspondiente convocatoria por el Grupo de Accidn Local de acuerdo con las bases reguladoras que
contiene este decreto y supeditado a las disponibilidades presupuestarias existentes. La convocatoria
sera sometida al correspondiente cauce de publicidad que garantice la accesibilidad y transparencia
por parte de los colectivos interesados en el acceso a las mismas, de conformidad con lo determinado
en la convocatoria de ayudas.
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El procedimiento comprendera una fase de comparacion de las solicitudes presentadas que
rednan los requisitos para optar a la ayuda, con la finalidad de establecer una prelacion entre las
mismas, de acuerdo con los criterios de puntuacion previamente fijados en el Decreto Régimen de
Ayudas y en la convocatoria del Grupo de Accion Local y adjudicar, con el limite fijado en la misma
dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor puntuacion.

Las solicitudes que, al amparo de una determinada convocatoria y por falta de
crédito, no pudieran ser atendidas, podran volver a presentarse a la convocatoria
siguiente a instancia del interesado, aunque hayan iniciado las obras con posterioridad al
levantamiento del acta de no inicio de la inversion correspondiente a la convocatoria.

El crédito presupuestario no aplicado por la renuncia a la ayuda de alguno de los beneficiarios
en la fase de propuesta de resolucion provisional, podra utilizarse para acordar, sin necesidad de una
nueva convocatoria, a la concesion de la subvencidn al solicitante o solicitantes siguientes en orden de
puntuacion obtenida.

11.2. RECEPCION Y ESTUDIO DE SOLICITUDES

11.2.1. RECEPCION DE SOLICITUDES

El promotor presentara la Solicitud debidamente firmada, seguin el impreso normalizado que
figure a tal efecto (Anexo II del Decreto184/2016), en forma y plazo en la oficina que a tal fin se
establezca o designe en la convocatoria publica de ayudas.

Por parte de la oficina del CEDER se procedera a dar registro de entrada y nimero correlativo
de expediente a la solicitud presentada. Se asignara un nimero de expediente que se encontrara
formado por los diez digitos:

Los dos primeros al GAL.

Los dos siguientes al nimero de convocatoria aprobada en ese momento

los tres siguientes hacen referencia a la Submedidal9.2 LEADER

Y los tres ultimos son el nimero correlativo de expediente en cada Grupo de Accion Local.

El modelo de solicitud debera estar cumplimentado en todos sus apartados,
firmado por el solicitante de la ayuda, y acompaiiarse, en funcion de la naturaleza del
beneficiario y tipologia del proyecto, de la documentacion relativa a la inversion o
actividad que pretendan realizar, obligatoriamente segin los modelos y guién facilitados
en las bases de la Convocatoria de Ayudas que sera como minimo el establecido en el
articulo 29 del Decreto 184/2016 de Régimen de Ayudas

Toda la documentacion no original debe estar compulsada.
11.2.2.ESTUDIO DE SOLICITUDES
Una vez registradas en el CEDER, se analizaran las solicitudes y la documentacién requerida

para comprobar si contienen la informacion necesaria y se adecuan a la naturaleza de las medidas a
cuyas ayudas pretendan acogerse.
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Por parte de La Asociacion se garantiza que el estudio de los expedientes se realizara por
riguroso orden de entrada de las solicitudes. Y conforme a dicha premisa el Grupo analizara los
expedientes para en su caso proceder al requerimiento de documentacion.

En el registro general del Grupo se anotardn todos los documentos entrantes que se
recepcionen, relativos a la gestion de la ayuda LEADER en un registro Unico. Este registro contendra
la fecha de entrada y salida y un nimero correlativo con el que se relacionara el contenido del
documento y el emisor o receptor del documento.

Del andlisis de la documentacion aportada se dejara debida constancia en cada uno de los
expedientes mediante la incorporacion a cada uno de ellos de la correspondiente lista de control
cumplimentada, fechada y firmada por el técnico responsable de su realizacion (Modelo 2 Lista Control
Documentacion presentada con la Solicitud conforme a la Aplicacion Informatica BESANA) en funcion
de la documentacion exigida en cada una de las convocatorias.

De conformidad con lo establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiento administrativo comin de las Administraciones Publicas, si la solicitud no retine los
requisitos exigibles, el Grupo de Accion Local requerira al interesado para que, en un plazo de 10 dias,
subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera,
se le tendra por desistido de su peticion, previa resolucion que deberd ser dictada en los términos
previstos en el articulo 21 de la citada Ley. (Modelo 3 Requerimiento de documentacion en fase de
Solicitud).

Las comunicaciones con el promotor y demas organismos se realizaran, por cualquier medio
gue permita tener constancia de la recepcion por el interesado o su representante o por cualquiera de
los medios previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento administrativo comun de
las Administraciones Publicas (no se considerara la posibilidad de presentar la documentacion
por ventanilla Unica, ya que este servicio unicamente esta destinado a documentacion
remitida a las Administraciones Publicas, salvo que el grupo lo tenga convenido con la
Administracion correspondiente).

En caso de ser presentada documentacion por parte del promotor con posterioridad a la
solicitud y con caracter previo a los requerimientos ésta sera registrada e incorporada al expediente.

Siempre que una comunicacion al promotor incluya el cumplimiento de plazos, deben quedar
indicios suficientes en el expediente de la fecha de la recepcion por parte del promotor del escrito de
solicitud de documentacion, el listado de documentacion requerida, asi como la fecha de recepcion en
las dependencias del GAL de la documentacion aportada, dejando en su caso constancia de la via de
comunicacién de la misma a los efectos legales de la validez de la presentacion de la misma, por
alguno de los canales legalmente establecidos, de cara a la validez de la fecha de presentacion.

Una vez que se ha verificado que se cumplen los plazos, habrd que verificar que con la
documentacion aportada es suficiente para dar por cubierto el tramite de audiencia abierto.

El incumplimiento de los requisitos documentales previstos en el Decreto 184/2016 de
Régimen de Ayudas y demds normativa que resulte de aplicacion o la falsedad en los mismos
imposibilitara la Resolucion de la ayuda o, en su caso, tendra la consideracion de incumplimiento de
las condiciones exigidas, sin perjuicio del ejercicio de las acciones de cualquier orden que proceda
ejercer.
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El Grupo garantizard la confidencialidad de los datos facilitados por los promotores, en el
marco de la Ley de Proteccién de Datos de Caracter Personal, Ley organica 15/1999, de 13 de
diciembre.

11.2.3.COMPROBACION CONDICION DE BENEFICIARIO

El CEDER comprobara que el promotor/a cumple con los requisitos para ser beneficario/a de
una ayuda con Enfoque LEADER.

Podran ser beneficiarios/as de las ayudas para la realizacion de proyectos, aquellos que vayan
a realizar la actividad que fundamento6 su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que
legitima su concesién, sin perjuicio de las especificaciones previstas en cada una de las
actuaciones del articulado del Decreto 184/2016, por el que se regula el sistema de ayudas bajo la
metodologia LEADER para el periodo de programacion de desarrollo rural 2014-2020, de acuerdo
con el programa comarcal de desarrollo rural y en su caso a través de la convocatoria que se
realice al efecto por parte del Grupo de Accidn Local.

Con caracter general podran ser beneficiarios de las ayudas: Las personas fisicas y/o juridicas
0 sus agrupaciones, tales como las Comunidades de Bienes y otras entidades a los que para cada
una de las actuaciones previstas en las bases reguladoras contempladas en el Decreto 184/2016. En
el caso de empresas tan sdlo podran recibir las subvenciones objeto de la presente normativa
reguladora aquellas que cumplan los requisitos establecidos por la Comisidn para ser micro, pequefias
y medianas empresas conforme a la recomendacion de la Comision 2003/361/CE También podran
ser beneficiarios de las ayudas las Administraciones publicas, Corporaciones y/o entidades locales.

El Grupo dejara constancia en el expediente de que se ha comprobado que el solicitante
cumple los requisitos exigidos por la nhormativa aplicable para ser beneficiario de la ayuda, en concreto
se cumplimentara y firmara la lista de comprobacion de requisitos del beneficiario, que se extiende a
la comprobacion de los siguientes requisitos:

« Se comprobard la existencia en el expediente de la correspondiente Declaracion
Responsable sobre la condicidon de beneficiario No estar incurso en las causas de
prohibicion para obtener la condicion de beneficiario previstas en el articulo 13 apartados 2
y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, asi como en el
articulo 12 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad
Autonoma de Extremadura.

« Estar al corriente de sus obligaciones tributarias con el Estado, frente a la Hacienda de la
Comunidad Auténoma de Extremadura y frente la Seguridad Social, salvo que acredite que
dichas deudas se encuentran aplazadas, fraccionadas o cuando se hubiese acordado su
suspension, a no ser que sea deudora por resolucion firme. Los interesados podran
acreditar tal circunstancia mediante la presentacion de los oportunos certificados emitidos
por la administracion actuante, o bien otorgar su autorizacién expresa para que los
certificados puedan ser directamente recabados en su nombre por el 6rgano gestor de la
ayuda, conforme a lo establecido en el Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se
aprueban medidas para la mejora de la tramitaciéon administrativa y simplificacion
documental asociada a los procedimientos de la Junta de Extremadura.

« En su caso, reunir las condiciones para ser declarado Microempresa o Pequeiia y mediana
Empresa

« No rebasa los limites establecidos, en su caso, para las ayudas de minimis.
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« Si cumple con las necesidades de creacion o mantenimiento de empleo de conformidad
con la tipologia de proyecto (Creacion, Ampliacién, Modernizacién/Mejora, o Traslado).

« Si el proyecto se enmarca dentro del ambito territorial del grupo de actuacion, o esta
relacionado con el mismo en términos de desarrollo.

« Conformidad o disconformidad con la Naturaleza del proyecto presentado: Productiva o no
productiva (Art. 7 Decreto 184/2016).

El incumplimiento de los requisitos de la condicion de beneficiario previstos en el
Decreto 184/2016 de Régimen de Ayudas y demas normativa que resulte de aplicacion o
la falsedad en los mismos imposibilitara la Resolucion de la ayuda o, en su caso, tendra la
consideracion de incumplimiento de las condiciones exigidas, sin perjuicio del ejercicio de
las acciones de cualquier orden que proceda ejercer.

11.2.4.ACTA DE NO INICIO

Una vez presentada la solicitud y la documentacion requerida, el Equipo Técnico de la
gerencia del Grupo de Accidn Local las analizara para comprobar si contiene la informacion necesaria
y se adeclian a la naturaleza de las submedidas a cuyas ayudas pretenden acogerse. Comprobados
estos extremos, el Grupo procedera de la siguiente forma:

1. Levantara acta de no inicio de inversiones, Anexo III Decreto Régimen de Ayudas, en
las instalaciones del promotor donde se vaya a ubicar la inversion. El acta debera ser firmada
por el GAL y por el solicitante y/o su representante.

2. El GAL debera comprobar que no se han iniciado las inversiones e incluird fotografias que
reflejen claramente el estado del lugar en el que se vayan a ejecutar las mismas y
acompafada de un plano o croquis en el que se indique el lugar desde el que se ha realizado
la fotografia.

3. Una vez comprobado el no inicio de las inversiones proyectadas el solicitante quedara
autorizado a iniciar las mismas. La comprobacion del no inicio y el levantamiento del acta no
presupone el cumplimiento del resto de las condiciones exigidas para la concesion definitiva
de la ayuda.

4. La realizacion del acta de no inicio por técnico del GAL, no supondra la resolucion favorable
del expediente.

11.3. PROPUESTA DE ACTUACION ELABORACION DE LOS INFORMES
TECNICO-ECONOMICOS

Completadas las fases anteriores, se elaborara un Informe Técnico econémico conforme al
modelo oficial, con propuesta de concesion de ayudas en su caso.

El Equipo Técnico podra, siempre que lo considere oportuno, elaborar cuantos informes se
crean necesarios para la correcta evaluacion y andlisis del proyecto presentado o peticiones
realizadas, asi como podran recabar asesoramiento técnico externo especializado. Si se precisara
documentacion adicional, complementaria a la existente, ésta se requerira al promotor, de
conformidad con lo establecido en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
administrativo comun de las Administraciones Publicas, si la solicitud no retne los requisitos exigibles,
el Grupo de Accion Local requerira al interesado para que, en un plazo de 10 dias, subsane la falta o
acompanie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi lo hiciera, se le tendra por
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desistido de su peticion, previa resolucion que debera ser dictada en los términos previstos en el
articulo 21 de la citada Ley (Modelo 4 Requerimiento de documentacion en fase de ITE).

Una vez efectuadas las comprobaciones y verificaciones anteriores, la Gerencia del Grupo
de Accion Local, emitira Informe Técnico Econdmico (Anexo IV, del Decreto de Régimen de
Ayudas). El citado informe debe contener la baremacion de los expedientes de acuerdo con los
criterios de valoracion establecidos en la Convocatoria de ayudas.

Para el andlisis y valoracion de las solicitudes presentadas conforme a los criterios de
valoracion establecidos en la convocatoria se constituira la Comision de Valoracion, que emitira
un acta (Modelo 5 Acta Comision Valoracion Proyectos) en el que se concretara el resultado de la
evaluacién efectuada. El % de ayuda se establecera en cada convocatoria en funcién de la puntuacion
final obtenida con el sumatorio de los puntos asignados a cada criterio.

Los limites en la intensidad de la ayuda, tanto en términos de porcentajes de ayuda, como en
términos de ayuda, respetaran en todo momento los limites maximos establecidos en la normativa
correspondiente del FEADER, en el Régimen de Ayudas y en cada una de las convocatorias.
Obviamente, en cualquiera de los casos, las ayudas y porcentajes resultantes de la aplicacion de los
criterios de baremacién estaran condicionadas a lo recogido en el Régimen de Ayudas del Programa,
especialmente en lo referente a limitaciones a la hora de percibir ayudas, tanto por la naturaleza del
promotor, como por la de la actuacion y también en cuanto a los limites en la cuantia de la ayuda.

En el Informe Técnico Econdmico, ademas de los datos generales del peticionario y de las
caracteristicas del proyecto se reflejara un resume (Modelo 6 Resumen Informe Técnico Economico)
del presupuesto desglosado por capitulos de gasto, indicadores fisicos y econémicos (analisis y ratios
de viabilidad) del proyecto, baremacion del proyecto, su incidencia sobre el empleo y medio ambiente,
apreciacion de la capacidad empresarial y econdmica del promotor del proyecto, y la propuesta de
financiacion y de concesion de la ayuda.

Durante la tramitacion de la ayuda, se efectuaran las comprobaciones oportunas sobre los
datos de la empresa (nivel de empleo, volumen anual de negocios, activos del balance), asi como la
compatibilidad con otras ayudas publicas solicitadas o que vaya a solicitar. Para ello se solicitara al
titular del expediente copia de la/las solicitud/es de ayuda o copia de la/las resoluciones de concesion
de las ayudas si dispone de ellas, y si del contenido no se desprende la compatibilidad se efectuara
consulta con el érgano gestor correspondiente, dejando constancia de la misma en el expediente.

En el caso de que la tematica, complejidad o dimensiones de un proyecto concreto superase
las posibilidades del Equipo Técnico, se podra contratar la asistencia técnica de expertos externos
para la realizacion de los estudios necesarios para poder elaborar el correspondiente Informe Técnico
Econdmico.

Una vez realizado el ITE, el GAL, solicitara a la Direccion General de Desarrollo Rural,
la realizacion del control administrativo de la solicitud de ayuda. El plazo de realizacion
del Informe Técnico sera como maximo de 105 dias naturales desde el plazo de
finalizacion de presentacion de solicitudes de la convocatoria publica.

El informe de control administrativo de la solicitud de ayuda desfavorable, como
acto de tramite cualificado, emitido por la Direccion General de Desarrollo Rural, sera
vinculante para el Grupo de Accién Local.
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En el caso de que el control administrativo sea desfavorable, y en caso de disconformidad con
el mismo, se podran presentar alegaciones en base a lo establecido en la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas y en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

11.4. REVISION DEL RAF PREVIA AL CONTROL ADMINISTRATIVO DE
LA AYUDA

Con caracter previo a la solicitud de realizacion del control administrativo se comprobara el
cumplimiento de los requisitos de condiciones de beneficiario, la moderacion de costes, la baremacion
del expediente de la ayuda, por parte del Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de
Accion Local. Dichas comprobaciones se extenderan, como minimo, a los siguientes extremos:

« Solicitud suscrita por el titular del proyecto en tiempo y forma.

+ Acta de comprobacion de no inicio del gasto o inversion.

+ Informe técnico-econdmico suscrito por la Gerencia y su adecuacion a los criterios de
valoracion contenidos en el procedimiento de gestion y a los requisitos especificos
establecidos en el Régimen de Ayudas.

« Escrituras, titulos de legitimacion, proyectos técnicos, permisos y autorizaciones en los
términos previstos en el Régimen de Ayudas

« Cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, en los términos
sefialados en el Régimen de Ayudas.

« Cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia, objetividad e imparcialidad.

11.5. MOTIVACION DE DECISIONES. RESOLUCIONES Y PLAZOS

Con la excepcion de los expedientes propios del Grupo de Accidn Local, la concesion de las
ayudas se realizara en régimen de concurrencia competitiva mediante la comparacion de las
solicitudes presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las mismas de acuerdo con los
criterios de valoracion previamente fijados en el presente Procedimiento de Gestion y en la
Correspondiente Convocatoria de Ayudas, y adjudicar, con el limite fijado en la convocatoria dentro
del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracion.

La Junta Directiva, persona u drgano en quién delegue, a la vista del Informe Técnico
Econdmico emitido por la Gerencia, informe de supervision del ITE y control administrativo de la
solicitud de ayuda emitira propuesta de resolucion provisional que se notificara (Modelo 7
Notificacion Resolucion Provisional Estimatoria y Modelo & Notificacion Resolucion Provisional
Desestimatoria) por cualquier medio que permita tener constancia de la recepcion por el interesado
propuesto como beneficiario o su representante, en un plazo no superior a 15 dias de la fecha en la
que fue dictada, para que comuniquen su aceptacion o formulen alegaciones en caso de
desacuerdo, en el plazo maximo de 15 dias posteriores a la recepcion de la resolucion. La
falta de comunicacion al GAL en el plazo mencionado supondra el desistimiento de la ayuda por parte
del beneficiario.

El Grupo informara al beneficiario de que la aceptacion de la ayuda implica la aceptacion de
su inclusion en la lista de beneficiarios del Grupo de Accion Local, para su publicacion, electrénica o

31

UNTONIU Yol JUNTA DE EXTREMADURA ;%ﬁ S [,

ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE

Consejeria de Medio Ambiente y Rural,

) Politicas Agrarias y Territori
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: olicas fgrarias y lerriorio

Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




’ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA

ﬁk DE SAN PEDRO - LOS BALDIOS
(N =

por otros medios, de la lista de beneficiarios, los hombres de los proyectos y sus objetivos y la
cantidad de fondos publicos asignados.

En caso de comunicado de concesion desestimatoria, se entendera que el promotor acepta la
resolucion dictada si en el plazo establecido en la misma, no presenta el correspondiente escrito de
alegaciones. Dando de esta manera por cerrado el expediente de ayuda.

La propuesta de resolucion provisional no crea derecho alguno a favor del
beneficiario propuesto, mientras no se haya notificado la resolucion definitiva de
concesion.

La Resolucién definitiva de concesion de la ayuda sera emitida por el Organo de decisidn
del Grupo de Accion Local, Junta Directiva u 6rgano en quién delegue, una vez haya sido aceptada o
en su caso, examinadas las alegaciones aducidas por los solicitantes a la propuesta de resolucion
provisional y siempre que haya sido completado el expediente en el apartado de solicitud. El
porcentaje de ayuda se correspondera con la baremacion obtenida respetando en todo caso los limites
establecidos para cada actuacion.

El plazo maximo para resolver y notificar sera de seis meses a partir del momento
de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes de la convocatoria correspondiente,
transcurridos el cual sin haberse producido la resolucion la solicitud de ayudas se entendera
desestimada.

La resolucidn de concesion, y cuantas se deriven de la tramitacion del expediente de
concesion de ayudas y en su caso, de la recuperacién y reintegro de la misma, se notificara a los
interesados dentro del plazo de 10 dias a partir de la fecha en que fue dictada, por cualquier
medio que permita tener constancia de la recepcion por el interesado o su representante, asi como de
la fecha, la identidad y el contenido del acto notificado, tal y como establece la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comin y de las Administraciones Publicas. (Modelo 9
Notificacion Resolucion Definitiva Estimatoria y Modelo 10 Notificacion Resolucion Definitiva
Desestimatoria).

Se adjuntara nuevo modelo de aceptacion en el que se detallan los términos de la resolucion
definitiva (sélo en caso de variacion respecto a la resolucion provisional).

Si algin miembro de la Junta Directiva tuviera relacion profesional, econémica o de
parentesco, segln principios enunciados, con algun promotor se abstendra en la votacion
abandonando la sala en el momento en que se decida la ayuda del mismo.

La resolucién de concesién debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

Resolucion de concesion estimatoria de la ayuda:

- Lafinalidad para la que se aprueba

- El presupuesto de la inversion

- El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la
procedencia de la financiacion.

- El plazo maximo para el inicio de la inversion, que no podra ser superior a 3
meses desde la notificacion de la resolucion del beneficiario.

- El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a
dieciocho meses desde la resolucion, salvo que causas excepcionales y previa
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peticién del interesado, justifiquen la prérroga del plazo, que no sera superior a la
mitad del plazo inicial.

- Las obligaciones relativas a la informacion y publicidad comunitarias.

- La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o cddigos
contables adecuados que identifiquen todas las transacciones correspondientes a
la ayuda concedida.

Resolucidn de concesion desestimatoria de la ayuda.
- El motivo por el que se ha adoptado tal decision

La resolucion de concesion denegatoria, que estaréa motivada, sera igualmente objeto de
notificacion al interesado en un plazo no superior a 15 dias a partir de la fecha en que fue dictada,
remitiendo la comunicacion por cualquier medio que permita tener constancia de la recepcion por el
interesado o su representante.

Frente a la resolucion expresa que pone fin a la via administrativa, podra interponerse
potestativamente recurso de reposicion el titular de la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas
Agrarias y Territorio en el plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de la recepcion de la
notificacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre del Procedimiento Administrativo Comun y el articulo 102 de la Ley 1/2002, de 28 de febrero,
del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Extremadura

Los proyectos cuyo titular sea el Grupo de Acciéon Local no estan sujetos a
convocatoria y por tanto tampoco a baremacion, siendo subvencionados al 100%.

El GAL comunicara al SEDER las ayudas concedidas para su inclusion en la Base de Datos de
Subvenciones Autondmicas y de Minimis, conforme al articulo 4 del Decreto del Régimen de Ayudas
en el plazo de 15 dias desde la resolucion definitiva de concesidn de la ayuda. (Modelo 11
Comunicacion SEDDER ayudas concedidas),

La concesion de la ayuda se podra comunicar también a aquellas entidades bancarias con las
gue la Asociacion haya suscrito convenio y demas entidades privadas (REDEX, etcétera) o publicas que
asi lo soliciten, siempre salvaguardando lo que indique la Ley de Proteccién de Datos de Caracter
Personal, Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre.

11.6. CAMBIOS DE TITULARIDAD

No se admitira ninglin cambio de titularidad hasta la resolucién de concesion de la ayuda,
salvo si el beneficiario es una persona fisica 0 miembro de una Comunidad de Bienes y s6lo en casos
de fuerza mayor, jubilacién u otra causa debidamente justificada.

Una vez dictada la resolucion de concesion de la ayuda, se podran admitir cambios de
titularidad si la nueva empresa cumple los requisitos para ser beneficiaria. EIl cambio no podra suponer
disminucion de la puntuacion de los criterios de valoracion y ponderacion establecidos en el articulo
28 de este decreto, si se aplico el sistema de concurrencia competitiva, y no podra resultar
incompatible con cualesquiera otros requisitos y condiciones exigidos en las presentes bases
reguladoras.

La nueva empresa deberd subrogarse en todos los derechos y obligaciones inherentes al
expediente hasta el cumplimiento de todos los compromisos.
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11.7. EJECUCION DE LAS INVERSIONES

El beneficiario estara obligado a comunicar a la Gerencia, siempre dentro del plazo establecido
al efecto, la fecha de inicio de las inversiones y gastos, mediante escrito donde se haga mencién
expresa a la fecha de comienzo, debiéndose, en cualquier caso, acreditar documentalmente dicha
circunstancia con fotocopia compulsada de la primera factura pagada o solicitando en su defecto visita
de control para levantamiento de Acta de Inicio.

La ejecucion del proyecto debera ajustarse a las condiciones, finalidad,
prescripciones y plazos establecidos en la resolucion de concesion de la ayuda.

El plazo maximo para el inicio de la inversion, no podra ser superior a 3 meses
desde la notificacion de la resolucion del beneficiario, computandose como fecha de inicio la
de la primera factura pagada, salvo que el Grupo compruebe el inicio material en fecha anterior. No
obstante, previa solicitud razonada del beneficiario, el Grupo podra ampliar el inicio de las inversiones,
en un Unico plazo, no superior a la mitad del plazo inicialmente previsto.

El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a dieciocho
meses desde la resolucion, salvo que, por causas excepcionales y previa peticion del interesado,
justifiquen la solicitud de una Unica prérroga del plazo, que no podra ser superior a la mitad del plazo
inicial.

La demora en los plazos fijados para la ejecucion del proyecto o para la justificacion
documental dard lugar a la pérdida al derecho de la subvencion, salvo que se acredite que dicha
demora ha sido motivada por causas no imputables al beneficiario.

11.8. MODIFICACION COMPROMISOS RESOLUCION

Cualquier modificacion de las condiciones de ejecucion de las inversiones o empleo
inicialmente acordadas, y que implique un cambio en las mismas, debera ser comunicada
por el promotor al Grupo para su autorizacion, si procede (Modelo 12 Solicitud modificaciones
y Modelo 13 Aprobacion Comision Autorizada). Esta solicitud de modificaciones se trasladara a la
Junta Directiva u 6rgano similar (Comision Autorizada), para la adopcién de acuerdo resolutorio sobre
la misma, debiéndose emitir Informe de Incidencias si las modificaciones afectan al presupuesto y
cambio en la personalidad juridica del beneficiario o empleos. Para la redaccion de dicho informe se
podra recabar del promotor cuanta documentacion se estime necesaria al objeto analizar la citada
modificacidn, para elevar propuesta a la Junta Directiva.

En el supuesto de que la modificacion del proyecto de inversiones afecte al concepto de obra
civil (modificacion técnica de la ejecucion de las obras) se exigira el correspondiente modificado del
proyecto técnico, que debera visarse al efecto, y debera estar autorizado con la concesion de la
correspondiente licencia municipal.

Si la modificacion afecta a otras inversiones, en cuanto a otras caracteristicas técnicas o de
otra naturaleza, debera ser, igualmente, justificada por el promotor y autorizada por la Junta Directiva
€en su caso.
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En el supuesto de solicitud de modificacion del presupuesto de las partidas fijadas
inicialmente, se debera, ademas, de justificar las razones de esta modificacion, exponer el detalle de
la variacion presupuestaria.

Cualquier alteracién de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucion y de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra dar lugar a la modificacion de
la resolucion de concesion, en los términos establecidos en la normativa reguladora de la subvencion,
de conformidad con el articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y conforme a los porcentajes de ejecucion o de
justificacion de la finalidad que dio lugar a la subvencién. En ningln caso sera objeto de modificacion
de la resolucion los que supongan cambios sustanciales de la solicitud.

Si procede y previa autorizacion del grupo, cualquier alteracion de los compromisos iniciales
podra dar lugar a una modificacion de la resolucion que se formalizara mediante una nueva resolucion
y se incorporara al expediente.

El grupo podra variar, por necesidades de reestructuracién financiera, unilateralmente y en
cualquier momento, la asignacion de las fuentes de financiacion de los fondos, siempre que el importe
de la ayuda total no se altere.

El GAL realizara un seguimiento y contactos periddicos con el Promotor con el fin de conocer
en todo momento el grado de ejecucion de los proyectos, levantando acta de las incidencias y
quedando el beneficiario obligado a comunicar cualquier incidencia que dificulte o paralice la correcta
ejecucion del proyecto en tiempo y forma.

Las modificaciones y/o alteraciones de las condiciones establecidas en la resolucién cuando
obedezcan al deseo del promotor/a deberan realizar la correspondiente solicitud o peticidn por escrito,
que sera registrado en las oficinas del GAL. La alteracion de las condiciones de la resolucion de
concesion de ayuda exigira la emision de una nueva resolucion, debiendo quedar acreditada la causa
de la citada alteracion.

En aras de agilizar la gestion administrativa, el GAL podra autorizar expresamente y de forma
individualizada, que constarda como condicion particular en la resolucion de ayuda, la presentacion
posterior al momento de la resolucion de la ayuda, del proyecto, permisos, inscripciones y otros
requisitos legales, que en todo caso habran de efectuarse con anterioridad a la fecha limite de
ejecucion del proyecto fijada en la resolucion de la ayuda.

11.9. JUSTIFICACION DE LA EJECUCION DE LAS INVERSIONES

Una vez recibida la comunicacion por escrito del beneficiario de haber realizado la inversion
parcial o total (Modelo 14 Comunicacion de finalizacion y pago de la ayuda), el Grupo de Accion Local
realizara visita de control “in situ” y verificarda que se cumplen las condiciones acordadas en la/s
Resolucion/es de ayuda, levantando Acta parcial o final de inversion o gasto, Anexo V Decreto
Régimen de Ayudas, y en un plazo no superior a 15 dias desde que el Grupo de Accion
Local reciba la comunicacion por escrito del beneficiario.

Esta verificacion asegurara la existencia real del bien objeto de comprobacion, asi como su
ajuste al proyecto o memoria valorada, su utilidad y funcionamiento, y las comprobaciones necesarias
en funcién de la inversion o gasto subvencionado.
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Del andlisis de la documentacion aportada se dejara debida constancia en cada uno de los
expedientes mediante la incorporacion a cada uno de ellos de la correspondiente lista de control
cumplimentada, fechada y firmada por el técnico responsable de su realizacion (Modelo 15 Listado
documentacion fin conforme a la Aplicacion Informdtica BESANA) en funcion de la documentacion
exigida en cada una de las convocatorias, y que en todo caso debera tener como contenido minimo
especificado en el apartado anterior.

En el caso de acciones formativas, se debe efectuar una visita de control “in situ" de la
inversion, en el periodo en el que se imparte la actividad, efectuando el correspondiente acta. Para
ello, el beneficiario habra tenido que comunicar con la suficiente antelacion el inicio de la accion para
poder realizar el control “in situ”. Lo recogido en este parrafo es extensible a cualquier evento que
tenga similares caracteristicas como Dias de la Comarca, Ferias, Jornadas, etc.

La comprobacion incluye la obligacion del beneficiario de publicitar la ayuda FEADER,
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014 de la
comision, de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento
(UE) NO© 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a
través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader).

El contenido de la justificacion documental de la actividad y la forma de presentacion se
determinan en el Decreto de Régimen de Ayudas o en las instrucciones que se dicten al respecto
desde la Direccion General de Desarrollo Rural. La justificacion documental se presentara mediante
solicitud de Liquidacion conforme al Anexo VI del citado Decreto e ird acompafiada de los permisos,
licencias, inscripciones y otros requisitos exigidos por la Administracion General del Estado,
Comunidad Auténoma y/o Municipios para el tipo de inversién o gasto de que se trate, como a los
gastos efectivamente incurridos y que éstos deben corresponder a pagos realizados. La forma de
acreditar las inversiones o0 gastos subvencionados es mediante original y/o copia compulsadas de
facturas pagadas o documentos contables de valor probatorio equivalente con validez en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente, junto
con los titulos o los documentos bancarios o contables que aseguren la efectividad del pago.

Las facturas originales, para su estampillado, en el momento de la presentacion de la
documentacién, con el compromiso de aportar los documentos originales si les fueran requeridos, en
el transcurso la revision de la documentacion justificativa, deberan adaptarse a lo establecido en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las
obligaciones de facturacion, debiendo incluir los siguientes datos:

e Numero de factura.

e Lugar y fecha de expedicion. La fecha de expedicion debe estar comprendida dentro del plazo
de ejecucién del expediente objeto de subvencion.

e Datos identificativos tanto del expedidor de la factura, como del destinatario, debiendo
coincidir éste Ultimo con el beneficiario de la subvencion: Nombre y apellidos, razéon o
denominacion social completa y domicilio, asi como nimero o cédigo de identificacion fiscal
(NIF o CIF).

e Descripcion detallada de la operacion con indicacion de los bienes que se adquieren o
servicios que se prestan, consignandose los datos necesarios para la determinacion de la base
imponible del impuesto, indicando el precio unitario sin impuestos de dichas operaciones, asi
como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario, importe total
y fecha en la que se ha efectuado la operacion que se documenta.
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e Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones. Cuota tributaria
que, en su caso se repercuta, que debera consignarse por separado. En el caso de que la
operacion que se documente en la factura esté exenta o no sujeta al IVA, la misma debera
incluir una referencia a las disposiciones o preceptos correspondientes de la Ley del Impuesto
o indicacion de que la operacidn esta exenta o no sujeta.

¢ No se admitiran las facturas que presenten enmiendas o tachaduras.

El pago de los gastos se acreditara mediante transferencia bancaria, copia del cheque
nominativo u otro comprobante de pago de valor probatorio equivalente, asi como el extracto
bancario que justifique el cargo, mediante documentos originales o fotocopias debidamente
compulsadas.

En todos los casos en las acreditaciones de los gastos y de los pagos efectuados han de
quedar pistas de auditoria suficientes para verificar el origen y destino de los fondos y su
correspondencia con el emisor y destinatario de las facturas.

Tanto la fecha de emision de las facturas como la de los pagos han de estar comprendidas
dentro del plazo de ejecucion y justificacion establecidas y ser posteriores a la fecha del acta de no
inicio, con la excepcidn prevista en el articulo 19.4 del Decreto de Régimen de Ayudas.

En el caso de obra civil consistente en nuevas construcciones y edificaciones, se acreditaran
mediante facturas en firme de fecha posterior al levantamiento del acta de no inicio de inversiones y
justificante de pago por el valor de las mismas, asi como escritura de declaracion de obra nueva
debidamente inscrita y a favor del beneficiario de la subvencion concedida. Cuando la obra civil
consista en reforma sobre locales o edificaciones en régimen de alquiler, que no tengan la
consideracion de obra nueva, se acreditaran mediante facturas en firme.

La acreditacion del nivel de empleo en el momento de la solicitud de liquidacion se realizara
mediante la aportacion de un informe de vida laboral a esa fecha, asi como la aportacion de contratos
de los trabajadores o cualquier otro documento que demuestre la situacion laboral de la empresa.

Cuando la actividad sea la realizacién de acciones formativas, en el expediente constara la
variacion que haya sufrido la memoria presentada respecto de la solicitud. Contendra el programa de
la actividad realmente impartido con una clara descripcion de la accion formativa, temario,
profesorado y su seleccion, el listado, descripcion de los alumnos y su seleccion, el material didactico
empleado y entregado y el control de asistencia de los alumnos.

En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de promocion, cursos, etc.,
ademas de los justificantes anteriores se remitira un ejemplar del documento, memoria o programa a
la Direccion General de Desarrollo Rural.

Previamente a obtener las facturas compulsadas se sellaran los originales con un
sello que informara de que esta factura ha sido subvencionada por LEADER asi como el
nombre del Grupo de Accion Local que lo gestiona, indicando ademas si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a las subvenciones y en este Ultimo caso se indicara
también la cuantia exacta que resulta afectada por la subvencion.

Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre del beneficiario
de la ayuda, siendo el criterio a mantener en toda la documentacion del expediente. Verificando las
fechas de dichos documentos y los conceptos por los que se han emitido. En todo caso, el justificante
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de pago nos verificard que el pago se ha realizado al emisor de la factura, por ello, cuando la
justificacion de los gastos se realice mediante cheques o pagarés deberan acompafiarse junto con el
movimiento bancario, fotocopia del mismo al objeto de identificar al destinatario del pago. Cuando la
informacion contenida en la factura sea con conceptos genéricos e indeterminados, debera exigirse
gue se complemente la informacion mediante albaranes, presupuestos, etc.

No se aceptaran pagos en metalico.

Cuando el beneficiario de la ayuda sea una entidad publica, ésta debera acreditar el
cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la ley de contratos del Sector Publico, de contratos del sector publico. El beneficiario
debera entregar al GAL copia integra del expediente de contratacion, junto al Certificado
del Secretario de que se ha cumplido la Ley de Contratos del Sector Publico.

En los proyectos de obras promovidos por las Entidades Locales y ejecutados por
Administracion, la mano de obra sera subvencionable siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:

e Si el personal es contratado especificamente para la obra del proyecto objeto de
ayuda, deberd figurar esta incidencia (que es para la obra en cuestién) en el
correspondiente contrato laboral.

e Si la Entidad Local dispone de personal contratado por obra o servicio y desea
imputarlo a las obras del proyecto para el que solicita ayuda, procedera de la
siguiente manera y siempre con fecha anterior al comienzo de la inversion:

1. Le comunicara por escrito al trabajador la adscripcion en exclusiva a ese
trabajo.

2. El trabajador debera aceptar por escrito su conformidad.

3. El Secretario de la Entidad Local emitira certificado relativo a la decision del
organo o autoridad competente que tomd la decision sobre el destino temporal
del trabajador al proyecto objeto de la ayuda.

4. Estos tres documentos junto con las correspondientes ndminas y contratos de
obra y servicios deberan incorporarse al expediente.

* En ningun caso sera subvencionable el personal de la Entidad Local que se encuentre
en situacion laboral de funcionario o con contrato indefinido.

e Del presupuesto total (material y mano de obra) con caracter general, solo sera
elegible como mano de obra un maximo del 60% del mismo.

Cuando se aprecien defectos subsanables en la justificacion presentada por el beneficiario, se
pondra en su conocimiento concediéndole un plazo de diez dias para su correccion, de conformidad
con lo establecido en el articulo 71 del Reglamento 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. (Modelo 16
Requerimiento de documentacion en fase de Certificacion).

El incumplimiento de los requisitos documentales previstos en el presente documento y demas
normativa que resulte de aplicacion o la falsedad en los mismos tendrd la consideracion de
incumplimiento de las condiciones exigidas para la eficacia de éste y constituira causa de resolucién
de pérdida de derecho al cobro del mismo sin perjuicio del ejercicio de las acciones de cualquier
orden que proceda ejercer.
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11.10. METODOLOGIA DE CERTIFICACIONES

El Grupo de Accion Local emitira la Certificacion, (Anexo VII del Decreto de Régimen de
Ayudas), que debe ir acompafiada al menos de la documentacion especificada en el apartado anterior
asi como la fijada en la propia Convocatoria de Ayudas y se efectuaran las comprobaciones oportunas,
sobre los datos de la empresa, entre otras (nivel de empleo, volumen anual de negocios, activos del
balance).

Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas y
justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales.

Cuando no se justificase la totalidad del gasto o inversién aprobada en la resolucién de
concesion de la ayuda, se certificara aplicando a la inversion o gasto realmente justificado el
porcentaje de subvencion inicialmente concedido; todo ello sin perjuicio de la revocacion de la ayuda
si no se han cumplido la finalidad u objetivo aprobado en la concesién.

Asimismo, la certificacion vendra acompafiada del documento que acredite la verificacion y
supervision al objeto de comprobar si las operaciones y sus gastos justificativos cumplen los criterios
de seleccién aprobados por la autoridad de gestion. Dichas verificaciones y supervisiones deberan
contemplar como minimo el alcance contenido en las listas de comprobacion aprobadas.

La certificacién, debera realizarse en un plazo maximo de tres meses desde la fecha de
registro de entrada de la solicitud de pago, se completara con la conformidad o disconformidad del
Responsable Administrativo Financiero.

11.10.1. CERTIFICACIONES PARCIALES Y EXIGENCIA DE GARANTIAS

A peticion del beneficiario o por necesidades de justificacion de fondos del GAL, podran aprobarse
certificaciones parciales y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a tales certificaciones. Con
caracter previo el CEDER solicitara al beneficiario que constituya y entregue en la oficina del CEDER
una garantia de aval como minimo por el importe de la ayuda correspondiente a la certificacion parcial
mas intereses legales. El periodo de la garantia sera el de finalizacion total de las inversiones
conforme a la resolucion de la ayuda.

La garantia se devolvera una vez se certifique la realizacion final del proyecto.

11.10.2. OBLIGACIONES DEL RAF CON CARACTER PREVIO A LA CONFORMIDAD DE
LA CERTIFICACION.

Con caracter previo a la conformidad de la certificacion y sin perjuicio de cuantos controles
vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o autondmica que resulte de aplicacion, el
Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accion Local llevard a cabo la supervision y
comprobacién del cumplimiento de los siguientes extremos:

e Certificado de existencia emitido por el Tesorero, Gerente o quién corresponda.

e Acuerdo del 6rgano competente de decisién del Grupo de Accién Local, en el que se
especifique la inversion aprobada y la subvencion concedida, de acuerdo con los
términos, que en forma motivada, constaran en el Acta de la sesidn correspondiente.

39

o

V\[[o]\J U/ Tolz T JUNTA DE EXTREMADURA *ﬁﬁ“i RIS S,

ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE

Consejeria de Medio Ambiente y Rural,

) Politicas Agrarias y Territori
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: olicas fgrarias y lerriorio

Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




’ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA

ﬁk DE SAN PEDRO - LOS BALDIOS
(N =

e Verificacion que la adopcion de decisiones de seleccion de operaciones sea un
procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios objetivos, en el que se
eviten conflictos de intereses, se garanticen que al menos el 51% de los votos en las
decisiones de seleccion provengan de socios que no sean autoridades publicas y la
coherencia con la estrategia de desarrollo local participativo.

» Resolucién y notificacién al beneficiario de la ayuda.

e Que se han cumplido los requisitos establecidos en el Régimen de Ayudas y en el
procedimiento de gestion del Grupo de Accidn Local.

¢ Que, en caso de concurrencia de otras ayudas, no son incompatibles.

e Que los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi como los relativos al
cumplimiento del resto de los compromisos asumidos por el titular del proyecto, se
corresponden con los establecidos en la resolucion y en las demas normas
reguladoras de la subvencion y aquellas otras que les resulte de aplicacion.

e Que se ha realizado la verificacion y supervision al objeto de comprobar si las
operaciones y sus gastos justificativos cumplen los criterios de seleccion aprobados
por la autoridad de gestion. Dichas verificaciones y supervisiones deberan contemplar
como minimo el alcance contenido en las listas de comprobacion aprobadas.

e Que el titular del proyecto se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y de
Seguridad Social, conforme a lo dispuesto en el apartado anterior.

e Certificacion del Equipo Técnico de la Gerencia en el que se acredite la ejecucion
material del proyecto y su inversion real.

e Cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la ley de contratos del Sector Publico, de contratos del
sector publico, cuando el beneficiario sea una entidad publica.

Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacion se ajustara a los términos
sefalados en este apartado.

11.11. APROBACION DE LA OPERACION.

Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la Certificacion de la Gerencia y emitido el
Certificado de Conformidad del RAF de acuerdo con lo estipulado en el articulo anterior, el Grupo
solicitara en el plazo maximo de 15 dias, a la Direccion General de Desarrollo Rural:

« Aprobacion de la operacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 60.2. del Reglamento
(CE) 1305/2013 (subvencionalidad de los gastos). Dicha solicitud vendra acompanada de la lista
de comprobacion cumplimentada por el Grupo de Accién Local, en modelo facilitado por la
Direccion General de Desarrollo Rural y respetara en todo caso el contenido minimo establecido
por la Secretaria General de Presupuestos y Financiacion en calidad de Autoridad de Gestion del
PDR.

« Realizacion del control administrativo de la solicitud de pago. Los controles administrativos
de la solicitud de pago incluiran, para la solicitud en cuestion y su documentacion adjunta, la
comprobacion de:

a) La operacion finalizada en comparacién con la operacién por la que se concedié la ayuda: Se
tendrén en cuenta los criterios/requisitos de admisibilidad, los compromisos y otras
obligaciones, y se comprobara que la ejecucion de la operacion es acorde a lo aprobado en
la solicitud de ayuda o en sus posibles modificaciones.
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b) Los costes contraidos y los pagos realizados: Se atendera a lo dispuesto en los articulos 60 y

61 del Reglamento (UE) N° 1305/2013, de forma que todos los pagos efectuados por los
beneficiarios se justificaran mediante facturas y/o documentos de valor probatorio
equivalente asi como sus documentos acreditativos del pago.
De acuerdo con lo establecido en el PDR y en la normativa sobre subvencionabilidad de los
gastos, se prestara especial atencion a la elegibilidad de los elementos, el periodo de
subvencionabilidad, a que el importe de la solicitud de pago no supere el limite del importe
concedido en la resolucion.

C) Visita in situ: En operaciones de inversidon asi como en aquellas con importancia

presupuestaria, que requieran una evidencia fisica de su realizacion, los controles incluiran al
menos una visita al lugar de la misma para comprobar dicha realizacién.
No obstante, la autoridad competente podra decidir no llevar a cabo tales visitas por razones
debidamente justificadas, que deben quedar registradas, tales como: la operacion esta
incluida en la muestra de controles sobre el terreno, la autoridad competente considera que
la operacion es una pequefia inversion, o bien, la autoridad competente considera que el
riesgo de que no se cumplan las condiciones para recibir la ayuda es escaso, o que lo es el
riesgo de que no se haya realizado la inversion.

En el caso de que el control administrativo sea desfavorable, y en caso de disconformidad con
el mismo, se podran presentar alegaciones en base a lo establecido en la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pulblicas y en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

11.12. SOLICITUD DE FONDOS Y PAGO DE LA AYUDA

Una vez recibida aprobacion de la operacion y realizado el control administrativo por parte de la
Direccion General de Desarrollo, el Grupo solicitara al promotor para que con caracter previo
constituya y entregue en la oficina del GAL una garantia como minimo por el importe de la ayuda
correspondiente a la certificacion final, incrementado en los intereses legalmente establecidos. Esta
garantia podra ser constituida por alguna de las siguientes formas:

Mediante aval prestado por alguno de los bancos, cajas de ahorro, cooperativas de crédito,
establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca autorizados para operar en
Espafia.

Por contrato de seguro de caucion con entidad aseguradora autorizada para operar en el ramo
de caucion, debiendo entregarse el certificado del contrato.

El periodo de la garantia sera el de la obligacion de mantenimiento de las inversiones que tenga
el promotor con el Grupo.Transcurrido este plazo y previa autorizacion de la Junta Directiva sera
devuelta esta garantia.

En caso de proyectos que cuenten con certificaciones parciales y por tanto tengan constituida
previamente garantia a favor del Grupo, el promotor podra ampliar la garantia inicialmente constituida
hasta el limite de la certificacion final o bien depositar una nueva garantia por el importe total de
ayuda certificada al promotor, incrementado de los intereses legalmente establecidos.

El Grupo de Accién Local realizara peticion individual por certificacion total o parcial de
expedientes de remision de fondos al Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural, de acuerdo con lo
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establecido en el Convenio entre la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo Rural y los
Grupos de Accidn Local, para la aplicacion del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural 2014—
2020 en Extremadura. El plazo para la realizacion de la peticién de fondos sera de 15 dias como
maximo, a contar desde la notificacion del resultado favorable de lo regulado en el articulo 39 del
Decreto Régimen de Ayudas.

El Grupo de Accion Local realizard el pago al beneficiario, en el plazo maximo de 15 dias
desde la recepcion de los fondos por parte del Organismo Pagador. (Modelo 17 Comunicacion del
pago del expediente al Beneficiario).

Para ello, el promotor ha debido proceder con anterioridad a la presentacion de las garantias
oportunas requeridas para proceder al mismo.

La autorizacion del pago de la ayuda se realizara mediante documento firmado por el Tesorero, el
Responsable Administrativo Financiero y el Presidente del Grupo y debera ir desglosado por fuentes
de financiacién.

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria.

Efectuado el pago, el Grupo de Accidon Local comunicara al beneficiario para su conocimiento y
efectos oportunos, desglosado el importe total por fuentes de financiacion.

No podra realizarse el pago cuando el beneficiario no se encuentre al corriente en el cumplimiento
de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social. No siendo necesario aportar nuevas
certificaciones si no hubiera transcurrido el plazo de validez de la misma.

Si antes del pago, se advierte que el beneficiario incumple alguna de los requisitos exigidos para
la concesion de la subvencion, debera acreditar que ha sido subsanado, y en caso contrario se
instruira el correspondiente procedimiento en el que se podra determinar la pérdida del derecho a la
ayuda inicialmente concedida.

Antes de efectuar la liquidacion de la ayuda se debe realizar una nueva comprobacion de
incompatibilidad y concurrencia con otras ayudas, comprobacién que debe constar documentalmente
en el expediente.

11.13. PERDIDA DEL DERECHO AL COBRO

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43.1 de la Ley 6/2011, seran causas de pérdida del
derecho al cobro las siguientes:

a) Obtencién de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquellas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcién del
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en este decreto.

d) Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014
de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
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desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader), y el articulo
3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacién de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos o0 recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o
de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a los beneficiarios, asi
como de los compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion,
distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo
dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

g) Los demas supuestos previstos en este decreto y demas normas aplicables a estas
subvenciones.

Si el gasto justificado considerado elegible, no alcanza la totalidad del gasto aprobado, pero
es igual o superior al 50% de éste, la cuantia de la ayuda a pagar sera el importe justificado elegible
con el limite de la ayuda aprobada. En este caso procedera la pérdida de derecho al cobro a la
diferencia entre ambos importes de ayuda.

En el supuesto de que el gasto total justificado considerado elegible, sea inferior al 50% del
gasto aprobado, se procederd a declarar el incumplimiento total del expediente, con la consiguiente
pérdida del derecho al cobro de la subvencidon concedida en su totalidad o el reintegro de lo percibido
en el pago parcial efectuado, en su caso.

Cuando se verifique el incumplimiento de las condiciones y obligaciones establecidas en la
resolucién ayuda, falta de justificacion, cambios en la ejecucién del proyecto sin la autorizacién previa
del Grupo de Accion Local o exista una renuncia del titular de expediente sin que se haya producido
pago de la ayuda, se producira la pérdida del derecho al cobro de la subvencion concedida.

Se considerara que el cumplimiento por el beneficiario se aproxima significativamente al
cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del proyecto se cumplan con los objetivos y la
finalidad del mismo. En estos casos solo procedera la pérdida del derecho a la subvencion en cuanto a
la parte no ejecutada.

El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho al cobro de la
ayuda se instruira y tramitara de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

La resolucion que determine, en su caso, la pérdida del derecho al cobro, se comunicara al
interesado en el plazo maximo de 15 dias desde su adopcion.

11.14. REINTEGRO.
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Procedera el reintegro de las cantidades percibidas, incrementadas con los intereses legales
que procedan, en los siguientes supuestos:

a) Obtencién de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquellas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcién del
comportamiento que fundamentan la concesion de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacién de justificacion o la justificacion insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en este decreto.

d) Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecuciéon (UE) N° 808/2014
de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del
Reglamento (UE) N© 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al
desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader), y el articulo
3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones
financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o
de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a los beneficiarios, asi
como de los compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion,
distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo
dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

g) El incumplimiento de lo estipulado en la resolucidon de ayudas, asi como cualquiera otra de las
causas tasadas en la articulo 43 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de Subvenciones de la
Comunidad Autonoma de Extremadura, determinara el inicio del expediente de reintegro, total
o parcial, segln lo previsto en esta misma norma.

Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste sera proporcional a la actividad no
realizada.

En todo caso, la revocacion de la subvencion, y en su caso el reintegro total o parcial de las
cantidades percibidas por el beneficiario, procedera salvo causas de fuerza mayor o circunstancias
excepcionales. En este sentido, los casos de fuerza mayor o circunstancias excepcionales adaptadas a
estas subvenciones, seran los indicados en el articulo 2, apartado 2 del Reglamento (UE) n°
1306/2013 del Parlamento europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre la financiacion,
gestion y seguimiento de la Politica Agraria Comun, por el que se derogan los Reglamentos (CE) n°
352/78 (CE) n° 165/94, (CE) n©2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del
Consejo que se indican a continuacion:

a) Fallecimiento del beneficiario.
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b) Incapacidad laboral de larga duracién del beneficiario.

c) Catastrofe natural grave que haya afectado a la operacion.

d) Destruccion accidental de los locales.

e) Expropiacion de la totalidad o de una parte importante, si esta expropiacion no era
previsible el dia en que se presentd la solicitud.

f) Epizootia o enfermedad vegetal que afecten a la operacion.

Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de comprobacion y control
efectuadas por el drgano concedente u otro érgano de control se detecta que el destinatario final de
las ayudas ha incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en el Decreto Régimen de Ayudas
como en la demas normativa reguladora, la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo
Rural iniciara el procedimiento de reintegro de la subvencidon concedida al beneficiario (GAL) y al
destinatario final de la ayuda que responderan solidariamente, salvo que el incumplimiento y/o
irregularidades detectadas sean responsabilidad del GAL, en cuyo caso la administracion dirigira el
procedimiento de reintegro contra el GAL.

El reintegro, en el caso de que proceda, se tramitara conforme a lo estipulado en los articulos
47 vy siguientes de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Autonoma de
Extremadura y en el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen general de
devolucion de subvenciones. El procedimiento de reintegro de subvenciones se iniciara de oficio,
garantizandose en la tramitacion del mismo, en todo caso, el derecho del interesado a la audiencia. La
resolucién de procedimiento de reintegro pondra fin a la via administrativa.

11.15. CRITERIOS PARA LA APLICACION DE REDUCIONES, SANCIONES
Y EXCLUSIONES DE LA AYUDA

El Organismo Pagador como consecuencia de los incumplimientos podra llevar los siguientes
tipos de penalizaciones:

a) Reduccion de la ayuda como diferencia entre el importe de la solicitud de pago
presentada y el importe admisible tras los controles.

b) Sancidn que se aplica tras los controles.

c) Exclusion de la ayuda y, en determinados casos, del derecho de participar en la
medida objeto de ayuda.

11.16. SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

Por parte del grupo se realizard un seguimiento de los proyectos subvencionados. Se podran
realizar controles periddicos sobre la marcha de los proyectos, asi como verificaciones “in situ” del
grado de ejecucion de los mismos. En el caso de detectarse desviaciones sobre el proyecto aprobado,
éstas se comunicaran al beneficiario para que proceda a subsanarlas o a solicitar las modificaciones,
cuando las mismas no afecten sustancialmente al grado de cumplimiento de la finalidad y objetivos
del proyecto.

El Grupo llevara a cabo un Programa de Seguimiento Anual de un porcentaje del 5%, elegidos
mediante sorteo, sobre expedientes certificados en el afio una vez abonadas las ayudas, al objeto de
controlar el cumplimiento de los compromisos a largo plazo, que figuran en la Resolucion de Ayuda.
Dicho seguimiento se realizard mediante el documento de Acta de Visita que incluird la Declaracion
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Jurada de mantenimiento de inversion y empleo del Promotor. (Modelo 18 Acta Seguimiento
Proyectos).

El Grupo podra anular, en cualquier momento, un expediente de ayuda cuando se detectara la
existencia de alguna irregularidad o una modificacion importante, que afecte a la naturaleza o a las
condiciones del proyecto subvencionado, asi como el peticionario o beneficiario podra asi mismo
renunciar por escrito al proyecto presentado o aprobado, sin perjuicio del cumplimiento de todo
aquello que la normativa contemple al respecto (ejecuciéon de garantias, devolucidon de los importes
abonados, y si se considera oportuno, incremento de estos con los intereses de demora
correspondientes y gastos, etcétera).

12. PROCEDIMIENTO EXPEDIENTES PROPIOS

12.1. REGISTRO, ARCHIVO Y CONFORMACION DEL EXPEDIENTE

Toda la documentacién correspondiente al tramite de solicitud sera incorporada al
expediente, y verificada su existencia en el mismo, siendo custodiado por el GAL durante un minimo
de 5 anos posteriores al pago de la ayuda.

En el registro Unico del Grupo se anotaran todos los documentos entrantes y que se
recepcionen relativos a la gestion de la ayuda LEADER. Este registro contendra la fecha de entrada y
salida y un nimero correlativo con el que se relacionara el contenido del documento y el emisor o
receptor del mismo.

Con el registro de la solicitud se da inicio a la tramitacion y formacion de cada expediente de
ayuda, en ese mismo momento sera dado un nimero, correlativo para cada medida y/o actuacion, al
expediente de solicitud de ayuda.

Cada solicitud de ayuda, generara un expediente que estara integrado por todos los
documentos que se recogen en el presente procedimiento de gestion y que aparecen relacionados
como anexos al final del mismo, asi como los establecidos en el Decreto 184/2016 de Régimen de
Ayudas y en las Instrucciones que dicte la Direccion General de Desarrollo Rural.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el n°
correlativo que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrara formado por los
diez digitos (los tres primeros hacen referencia a la medida, y los tres ultimos al n°® correlativo de
expediente), en el correspondiente archivador que se designe para tal efecto. Adicionalmente estaran
registrados digitalmente en la aplicacién informatica desarrollada por la Direccidon General de
Desarrollo Rural.

Las solicitudes se registraran con la fecha de recepcion y el nimero correlativo que le

corresponda, asignandole un nimero de expediente que se encontrara formado por diez digitos,
teniendo en cuenta lo que se establece a continuacion:
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NUMERACION DE LOS EXPEDIENTES LEADER (Propios de los Grupos)

NO GAL NO Digitos de la NUmero del
convocatoria submedida expediente
13 00 19X XXX

12.2. REGIMEN DE CONCESION

Los expedientes cuyo titular sea el Grupo de Accidn Local, no estan sujetos al régimen de
concurrencia competitiva regulado en el articulo 22 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

El Grupo de Accion Local podra ser beneficiario de proyectos con cargo a las submedidas del
programa comarcal que gestiona que tengan caracter exclusivo como beneficiarios, como es el caso
de las Submedidas 19.3 y 19.4, asi como en aquellas otras que no tengan caracter exclusivo y las
mismas resulten compatibles con la concurrencia de otros promotores de proyectos, como en el caso
las actuaciones del Submedida 19.2 descritas en los articulos 10, 13, 14 y 16 del Decreto 184/2016,
de 22 de noviembre. Para estas Ultimas, el Grupo deberd comunicar a la Direccion General de
Desarrollo Rural al inicio de cada anualidad y, en todo, caso, con caracter previo a la realizacion de la
correspondiente convocatoria, las previsiones de fondos que para dicha medida se reservan y quedan
destinadas a financiar los expedientes cuyo titular sea el propio Grupo. Transcurridos quince dias
desde el siguiente al de la recepcion de dicha comunicacion por parte de la Direccién General de
Desarrollo Rural sin que por ésta se hubiera expresado objeciones a la misma dichas previsiones
adquiriran la condicion de definitivas sin perjuicio de la posibilidad de modificacion en el modo
previsto en la presente norma. Cualquier modificacion de esta prevision deberd ser comunicada y
autorizada por la Direccion General de Desarrollo Rural y no podra afectar a convocatorias en tramite
de resolucion.

Se tendra en cuenta que para los expedientes de la submedida 19.4. Apoyo a los gastos de
funcionamiento y animacion, se consideraran elegibles los gastos ejecutados desde el dia siguiente de
la firma del Convenio para la aplicacion de las estrategias de desarrollo local participativo hasta la
finalizacion del periodo de elegibilidad del PDR 2014-2020 de Extremadura. La fecha de formulacién
de la propuesta de actuacion (Anexo II del Decreto de Régimen de Ayudas) sera la de inicio del
oportuno expediente de gastos.

12.3. PROPUESTA DE ACTUACION Y DOCUMENTACION A PRESENTAR

El Grupo de Accidon Local formulard propuesta de actuacion que cumplimentard en el
formato de solicitud que se ajustara al modelo del Anexo II del Decreto 184/2016, de 22 de
noviembre, que tendra consideracion asimilable al de solicitud a los efectos de inicio del procedimiento
y que dara origen al oportuno expediente.

47

o

® GOBIERNO MINISTERIO
X-. DEESPANA DEAGRICULTURAY PESCA,
\‘ ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE

UNION EUROPEA BTN A QY OILY

Consejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politicas Agrarias y Territorio

Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural:
Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




’ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA

ﬁk DE SAN PEDRO - LOS BALDIOS
(N =

El modelo de propuesta de actuacidon debera estar cumplimentado en todos sus apartados,
firmado por el representante legal del Grupo de Accidon Local, y acompafiarse, en funcion de la
naturaleza y tipologia del proyecto, de la siguiente documentacion relativa a la inversion o actividad
que pretendan realizar:

« Proyecto o memoria que incluyan una descripcion de la inversion o actividad, descripcion de
su contribucion al desarrollo de la zona, y presupuesto de los gastos a efectuar e impacto
ambiental previsto. Cuando el proyecto implique la realizacion de obra civil, y asi lo requiera el
Ayuntamiento para el otorgamiento de la correspondiente licencia, debera presentarse un
proyecto realizado por técnico competente, visado por el Colegio profesional que corresponda.
debiendo contener como minimo: Planos de situacion y emplazamiento, y de distribucion en
planta diferenciado la situacion anterior de la posterior a la inversion, donde se detalle la
ubicacion de la maquinaria y/o equipos a instalar.

« Cuando la actividad sea de formacion, la memoria explicativa debera contener: los objetivos,
el contenido, la duracion y fechas, los medios que se emplearan para su realizacion, el
nimero de alumnos, calendario de la actividad, descripcion del personal encargado de su
realizacion y el presupuesto detallado segun los distintos conceptos de gasto.

» Facturas pro-forma correspondientes a obra civil, adquisicion de maquinaria, equipamiento y
en general, de todas las inversiones o documentos de valor probatorio equivalente en el
trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa. En todo caso y para la realizacion de
inversiones, adquisicion de bienes de equipos, y gastos por servicios de asistencia y
consultoria, se deberan solicitar tres ofertas a que se refiere el art. 36.3 de la Ley 6/2011, de
23 de marzo de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura salvo que por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no existan en el mercado suficiente
nimero de entidades que lo suministren o presten. En los casos no incluidos en el articulo
36.3 anteriormente citado, para la realizacion de la moderacion de costes, se tendra en
cuenta lo establecido en el articulo 24.e del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre.

« Declaracion de las ayudas obtenidas y/o solicitadas de otros Organismos y Administraciones
Nacionales, Autondmicas o Locales.

« Acreditacion de que el Grupo de Accidon Local se halla al corriente de sus obligaciones
tributarias con el Estado, frente a la Hacienda de la Comunidad Auténoma de Extremadura y
frente la Seguridad Social, mediante certificacion administrativa positiva expedida en soporte
papel por el drgano competente, o bien autorizacion expresa para que la Direccion General de
Desarrollo Rural pueda comprobarlo.

« Declaracion expresa y responsable, de no estar incurso en las prohibiciones para obtener la
condicion de beneficiario previstas en el articulo 12 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de
subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

« Acreditacion de la propiedad o capacidad legal de uso y disfrute de los bienes del proyecto
con una duracién minima de 5 afios.

« Permisos, inscripciones y registros, y/o cualesquiera otros requisitos que sean exigibles por la
Comunidad Auténoma y/o Municipio, para el tipo de mejora o actividad del que se trate o, en
su caso, acreditacion de la solicitud de los mismos.

« Compromiso de mantener el destino de la inversion auxiliada, al menos durante cinco afnos o
el plazo que establezca la normativa comunitaria, desde la certificacion de finalizacion de las
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inversiones sin que aquella experimente ninguna modificacion importante que afecte a su
naturaleza o a sus condiciones de ejecucién o que proporcione una ventaja indebida a una
empresa o a un organismo publico, o que resulte, bien de un cambio en la naturaleza del
régimen de propiedad de una determinada infraestructura, bien de la interrupcion o del
cambio de localizacién de una actividad.

« Compromiso de poner a disposicion de la Comunidad Auténoma, de la Comision de la UE o de
los érganos de Control establecidos, la documentacion necesaria para que éstos puedan
recabar informacién precisa y verificar la inversion o gasto, hasta los cinco anos siguientes al
pago de la ayuda.

La solicitud de ayuda debe contener en el apartado de descripcion del proyecto y de los
objetivos previstos, una clara y precisa descripcion de la actuacion y de los objetivos que se pretenden
alcanzar.

12.4. REVISION ADMINISTRATIVA PREVIA

Del andlisis de la documentacion aportada se dejara debida constancia en cada uno de los
expedientes mediante la incorporacion a cada uno de ellos de la lista de control documentacion
(aplicacion informatica), cumplimentado, fechado y firmado por el técnico responsable de su
realizacion y que en todo caso debera tener como contenido minimo el siguiente:

1. La solicitud se corresponde con el modelo del Anexo II, estd cumplimentada, firmada y
registrada.

2. Existencia de la documentacion especificada en el art.45 del Decreto 184/2016, de 22 de
diciembre.

Si del andlisis de la documentacion se deduce la falta de algin requisito o documento
acreditativo, se procederd por parte del personal técnico del grupo a subsanar la deficiencia
detectada. Dejando constancia de que dicha deficiencia ha sido subsanada y el expediente se
encuentra completo.

12.5. PROPUESTA DE ASIGNACION DE LA AYUDA E INFORME TECNICO
Y SOLICITUD DE CONTROL ADMINISTRATIVO

La gerencia del Grupo de Accidon Local emitird propuesta de asignacion de la ayuda, que
debera estar conformada por el representante legal del Grupo de Accidn Local, y que se materializara
en un Informe Técnico Econdmico (Anexo IV del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre).

Una vez realizado el ITE, el GAL, solicitara a la Direccion General de Desarrollo Rural, la
realizacion del control administrativo de la solicitud de ayuda. El plazo de realizacion del Informe
Técnico sera como maximo de 30 dias desde la fecha de registro de entrada de la propuesta de
actuacion. Lo anteriormente indicado no es de aplicacion para los gastos de la submedida 19.4., tal y
como indica el régimen de ayudas.
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El informe de control administrativo de la solicitud de ayuda desfavorable emitido por la
Direccion General de Desarrollo Rural, serd vinculante para el Grupo de Accion Local, no siendo
elegible ningln gasto realizado con anterioridad a la emision del control administrativo favorable en la
fase de solicitud de ayuda, a excepcion de los gastos regulados en el submedida 19.4. Apoyo a los
gastos de funcionamiento y animacion, que dice que se consideraran elegibles los gastos ejecutados
desde el dia siguiente de la firma del Convenio para la aplicacion de las Estrategias de Desarrollo Local
Participativo hasta la finalizacion del periodo de elegibilidad del PDR 2014-2020 de Extremadura;
dichos gastos seran elegibles desde la fecha de la formulacion de la propuesta de actuacién (articulo
46 del Decreto 184/2016 de Régimen de Ayudas)

En el caso de que el control administrativo sea desfavorable, y en caso de disconformidad con
el mismo, se podran presentar alegaciones en base a lo establecido en la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas y en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

12.6. RESOLUCION Y PLAZOS

El Organo de Decisién del Grupo de Accién Local, Junta Directiva, persona u érgano en quien
delegue a la vista del Informe Técnico Econémico y control administrativo de la solicitud de ayuda,
emitird acuerdo de ejecucion del proyecto y resolucion de asignacion de la ayuda serda, debiendo
constar ésta en el expediente.

La resolucién de asignacion debera pronunciarse sobre los siguientes términos:

« Lafinalidad para la que se aprueba.

« El presupuesto de la inversion.

« El porcentaje de gasto subvencionable, la cuantia maxima concedida y la procedencia de la
financiacion.

« El plazo maximo para el inicio de la actividad, que no podra ser superior a 3 meses desde la
resolucion de concesion.

» El plazo de ejecucion de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a dieciocho
meses desde la firma de la notificacion de la resolucion, salvo que causas excepcionales y
previa peticion del interesado, justifiquen la prorroga del plazo, que no sera superior a la
mitad del plazo inicial.

« Las obligaciones relativas a la informacion y publicidad comunitarias.

« La obligacion de disponer de sistemas de contabilidad separados, o cddigos contables
adecuados que identifiquen todas las transacciones correspondientes a la ayuda concedida.

« En el caso de resolucion desestimatoria, el érgano decisorio debera explicitar el motivo de la
misma. Si dicha resolucién, es motivada como consecuencia de dictamen negativo emitido por
la Direccién General de Desarrollo Rural, podra interponerse frente a la misma recurso de
reposicion ante la Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio en el
plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a su notificacion de conformidad con los
articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas y el articulo 102 de la Ley/2002, de 28 de febrero,
del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Extremadura. Todo ello,
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sin perjuicio de que el interesado pueda ejercitar cualquier otro recurso que estime
procedente.

El acuerdo de ejecucion del proyecto y resolucion de asignacion deberan ser comunicados a la
Direccién General de Desarrollo Rural. En el plazo de quince dias a contar desde el siguiente al de la
recepcion de dicha comunicacion por parte de la Direccién General de Desarrollo Rural se procedera
por ésta a dictar resolucion de aprobacién definitiva y de asignacion de la ayuda o, en su caso,
requerira al Grupo las aclaraciones y precisiones o la modificacion de la propuesta formulada para su
adecuacion a los criterios y directrices generales que desde la Direccion General se establezcan para la
coordinacion general de las politicas de desarrollo rural en la Comunidad de Extremadura.

12.7. EJECUCION DE LAS INVERSIONES

La ejecucion del proyecto debera ajustarse a las condiciones, finalidad, prescripciones y plazos
establecidos en la resolucién individual de concesién de la ayuda.

El plazo maximo para el inicio de la inversién, no podra ser superior a 3 meses desde la
notificacion de la resolucion de aprobacion definitiva y de asignacion de la ayuda al titular del
proyecto, computandose como fecha de inicio la de la primera factura pagada. No obstante, previa
solicitud razonada del titular del proyecto, se podra ampliar en un Unico plazo, el inicio de las
inversiones.

El plazo de ejecucién de la actividad subvencionable, que no podra ser superior a dieciocho
meses desde la resolucion, salvo que por causas excepcionales y previa peticion del interesado,
justifiquen la solicitud de una Unica prérroga del plazo, que no podra ser superior a la mitad del plazo
inicial.

La demora en los plazos fijados para la ejecucién del proyecto o para la justificacion
documental dard lugar a la pérdida al derecho de la subvencion, salvo que se acredite que dicha
demora ha sido motivada por causas no imputables al beneficiario.

Cualquier alteracion de los compromisos iniciales que se fijan en la resolucién y de las
condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion podra dar lugar a la modificacion de
la resolucién de concesion, en los términos establecidos en la normativa reguladora de la subvencién,
de conformidad con el articulo 18.4 de la Ley 6/2011, y conforme a los porcentajes de ejecucion o de
justificacion de la finalidad que dio lugar a la subvencion. En ningln caso sera objeto de modificacion
de la resolucion los que supongan cambios sustanciales de la solicitud.

Si procede y previa autorizacion, cualquier alteracion de los compromisos iniciales podra dar
lugar a una modificacion de la resolucion que se formalizard mediante una nueva resolucién y se
incorporara al expediente.
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12.8. METODOLOLOGIA DE CERTIFICACIONES
12.8.1 CERTIFICACION Y JUSTIFICACION DE LAS INVERSIONES

A los efectos de certificacion y justificacion del destino de la ayuda, el Grupo de Accion Local
emitird la certificacion, Anexo VII del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, que debe ir
acompafiada de la documentacion especificada en el articulo 49 del mismo Decreto. Se realizaran
comprobaciones especificadas a continuacion:

» La obligacion de publicitar la ayuda FEADER de acuerdo con lo establecido en el articulo 13 y
Anexo 3 Reglamento de Ejecucion (UE) N° 808/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014
por el que se establecen disposiciones de aplicacién del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader), y de acuerdo con las medidas de
identificacion, informacion y publicidad reguladas en el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3
de abril, sobre Medidas Adicionales de Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la
Junta de Extremadura, quedando constancia en el acta de inversion.

« La ejecucion en el plazo establecido, incluyendo la prérroga que eventualmente hubieran sido
concedida.

« En el caso de acciones formativas, la Direccion General de Desarrollo Rural podra efectuar una
visita de control “in situ", en el periodo en el que se imparte la actividad, efectuando la
correspondiente acta. Para ello, el Grupo de Accidn Local habra tenido que comunicar con la
suficiente antelacion el inicio de la accion para poder realizar el control “in situ”. Para ello, el
Grupo de Accidn Local antes del comienzo de cada actividad formativa enviara a la Direccion
general de Desarrollo Rural, con la suficiente antelacion una comunicacion de los dias y los
horarios en los que la actividad se desarrollara.

» La existencia de la justificacion documental de la actividad y la forma de presentacién que se
determinan en el Decreto o en las instrucciones que se dicten al respecto desde la Direccion
General de Desarrollo Rural.

« La justificacion documental se presentara mediante solicitud de Liquidacion conforme al Anexo
VI del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, e ird acompafiada tanto a los permisos,
licencias, inscripciones y otros requisitos exigidos por la Administracién General del Estado,
Comunidad Auténoma y/o Municipios para el tipo de inversion o gasto de que se trate, como
a los gastos efectivamente incurridos y que éstos deben corresponder a pagos realizados. La
forma de acreditar las inversiones o gastos subvencionados es mediante original o copia
compulsadas de facturas pagadas o documentos contables de valor probatorio equivalente
con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa en los términos
establecidos reglamentariamente. La forma de acreditar las inversiones o gastos
subvencionados es mediante original y/o copia compulsadas de facturas pagadas o
documentos contables de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente, junto
con los titulos o los documentos bancarios o contables que aseguren la efectividad del pago.
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Las facturas y/o fotocopias debidamente compulsadas en el momento de la presentacion de la
documentacion, con el compromiso de aportar los documentos originales si les fueran
requeridos, en el transcurso la revision de la documentacion justificativa, deberan adaptarse a
lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento que regula las obligaciones de facturacion, debiendo incluir los siguientes datos:

o Numero de factura.

0 Lugar y fecha de expedicion. La fecha de expedicion debe estar comprendida dentro
del plazo de ejecucion del expediente objeto de subvencion.

o Datos identificativos tanto del expedidor de la factura, como del destinatario,
debiendo coincidir éste Ultimo con el beneficiario de la subvencién: Nombre y
apellidos, razén o denominacion social completa y domicilio, asi como nimero o
cddigo de identificacion fiscal (NIF o CIF).

o Descripcion detallada de la operacion con indicacion de los bienes que se adquieren o
servicios que se prestan, consignandose los datos necesarios para la determinacion
de la base imponible del impuesto, indicando el precio unitario sin impuestos de
dichas operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario, importe total y fecha en la que se ha efectuado la operacion que
se documenta.

o Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

o Cuota tributaria que, en su caso se repercuta, que debera consignarse por separado.
En el caso de que la operacion que se documente en la factura esté exenta o no
sujeta al IVA, la misma debera incluir una referencia a las disposiciones o preceptos
correspondientes de la Ley del Impuesto o indicacion de que la operacion esta exenta
0 no sujeta.

o No se admitiran las facturas que presenten enmiendas o tachaduras.

El pago de los gastos se acreditara mediante transferencia bancaria, copia del cheque
nominativo u otro comprobante de pago de valor probatorio equivalente, asi como el extracto
bancario que justifique el cargo, mediante documentos originales o fotocopias debidamente
compulsadas en el momento de presentacion de la documentacion.

En todos los casos en las acreditaciones de los gastos y de los pagos efectuados han de
quedar pistas de auditoria suficientes para verificar el origen y destino de los fondos y su
correspondencia con el emisor y destinatario de las facturas.

Tanto la fecha de emisidon de las facturas como la de los pagos han de estar comprendidas
dentro del plazo de ejecucion y justificacion establecidos y ser posteriores a la fecha del
informe favorable de control administrativo a la solicitud de ayuda, con la excepcion prevista
en el articulo 19 del Decreto 184/2016, de 22 de noviembre.

Cuando la actividad sea la realizacion de acciones formativas, el expediente contendra el
programa de la actividad realmente impartido con una clara descripcién de la accion
formativa, temario, profesorado y su seleccion, el listado, descripcion de los alumnos y su
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seleccion, el material didactico empleado y entregado y el control de asistencia de los
alumnos.

« En caso de asistencias técnicas, estudios o inventarios, actividades de promocion, cursos, etc.,
ademas de los justificantes anteriores se remitird un ejemplar del documento, memoria o
programa a la Direccion General de Desarrollo Rural.

+ Previamente a obtener las facturas compulsadas se sellaran los originales con un
sello que informara que esta factura ha sido subvencionada por Leader asi como el
nombre del Grupo de Accion Local que lo gestiona, indicando ademas si el importe del
justificante se imputa total o parcialmente a las subvenciones y en este Ultimo caso se
indicara también la cuantia exacta que resulta afectada por la subvencion.

« Las facturas y los justificantes acreditativos del pago, deben constar a nombre del Grupo de
Accién Local beneficiario de la ayuda, siendo el criterio a mantener en toda la documentacion
del expediente. Verificando las fechas de dichos documentos y los conceptos por los que se
han emitido. En todo caso, el justificante de pago nos verificara que el pago se ha realizado al
emisor de la factura, por ello, cuando la justificacion de los gastos se realice mediante
cheques o pagarés deberan acompaniarse junto con el movimiento bancario, fotocopia del
mismo al objeto de identificar al destinatario del pago. Cuando la informacion contenida en la
factura sea con conceptos genéricos e indeterminados, debera exigirse que se complemente
la informacion mediante albaranes, presupuestos, etc.

« Cuando una factura se haya pagado en metalico en la factura se incluird la expresion “Recibi
en metalico” con la fecha, firma y NIF del emisor, debiendo figurar en la contabilidad de la
empresa una disminucion patrimonial equivalente al pago, y en todo caso las facturas se
acompanfiaran de certificados de cobros de los proveedores. En ningln caso se admitiran
justificantes de pago en metalico superior a 300 euros por facturas, ni 3.000 euros por
proyecto.

« Asimismo, se debera acreditar el cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
El GAL pondra a disposicion de la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo Rural
copia integra del expediente de contratacion.

Podran aprobarse certificaciones parciales por los gastos o inversiones realizadas, pagadas y
justificadas y pagarse la parte de la ayuda que corresponda a certificaciones parciales.

Se debera enviar copia del documento de certificacion a la Direccion General de Desarrollo
Rural, en un plazo maximo de 15 dias desde la fecha de conformidad del RAF.

12.8.2. OBLIGACIONES DEL RAF CON CARACTER PREVIO A LA CONFORMIDAD DE LA
CERTIFICACION.
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Segun el art. 50 del Decreto 184/2016, con caracter previo a la conformidad de la certificacion
y sin perjuicio de cuantos controles vengan establecidos por la normativa comunitaria, estatal o
autondmica que resulte de aplicacion, el Responsable Administrativo y Financiero del Grupo de Accidn
Local llevara a cabo la supervision y comprobacion del cumplimiento de los siguientes extremos:

« Solicitud suscrita por el representante legal del Grupo de Accidn Local, en tiempo y forma.

« Informe técnico econdmico suscrito por la Gerencia y su adecuacion a los requisitos
especificos establecidos en el Régimen de Ayudas.

» Escrituras, titulos de legitimacidon, proyectos técnicos, permisos y autorizaciones en los
términos previstos en el Régimen de Ayudas.

» Resultado favorable del control administrativo de solicitud de ayuda.

» Acuerdo del érgano competente de decision del Grupo de Accién Local, en el que se
especifique la inversion aprobada y la subvencion asignada de acuerdo con los términos, que
en forma motivada, constaran en el Acta de la sesion correspondiente.

« Verificacion que la adopcidon de decisiones de seleccion de operaciones ha sido un
procedimiento no discriminatorio, transparente y de criterios objetivos, en el que se eviten
conflictos de intereses, se garanticen que al menos el 51 % de los votos en las decisiones de
seleccion provengan de socios que no sean autoridades publicas y la coherencia con la
estrategia de desarrollo local participativo.

« Existencia de crédito disponible, que la imputacion del proyecto es el adecuado a la naturaleza
del mismo y que el importe de las ayudas no supera los limites establecidos.

« Existencia de comunicacién anual a la Direccion General de Desarrollo Rural de la cuantia
destinada en esa medida para la ejecucion de proyectos propios, y comprobacion de no
agotamiento de la misma.

«  Cumplimiento de los principios de publicidad, objetividad e imparcialidad.

» Acuerdos de concesion de la ayuda.

* Que, en caso de concurrencia de otras ayudas, no son incompatibles.

» Que los justificantes de la inversion y su pago efectivo, asi como los relativos al cumplimiento
del resto de los compromisos asumidos por el titular del proyecto, se corresponden con los
establecidos en la resolucion y en las demas normas reguladoras de la subvencion.

* Que el Grupo de Accion Local se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y de
Seguridad Social, tanto en el momento de resoluciéon del expediente como en el momento de
certificacion.

« Certificacion del Equipo Técnico de la Gerencia en el que se acredite la ejecucion material del
proyecto y su inversion real.

« Cumplimiento del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba
el texto refundido de la ley de contratos del Sector Publico, de contratos del sector publico.

Cuando se trate de certificaciones parciales, la comprobacion se ajustara a los términos
sefalados en este apartado.

12.9. APROBACION DE LA OPERACION
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Una vez ejecutadas las inversiones y realizada la certificacién de la Gerencia y emitido el
Certificado de Conformidad del RAF de acuerdo con lo estipulado en el articulo anterior, en el plazo
maximo de 15 dias, el Grupo procedera de la siguiente forma:

« Solicitara a la Direccion General de Desarrollo Rural:

1. Aprobacion de la operacion de acuerdo con lo establecido en el articulo 60.2. del
Reglamento (CE) 1305/2013 (subvencionalidad de los gastos). Dicha solicitud vendra
acompafiada de la lista de comprobacion cumplimentada por el Grupo de Accidon Local,
facilitada por la Direccion General de Desarrollo Rural y respetard en todo caso el
contenido minimo establecido por la Secretaria General de Presupuestos y Financiacion en
calidad de Autoridad de Gestion del PDR.

2. Realizacién del control administrativo de la solicitud de pago.

En el caso de que el control administrativo sea desfavorable, y en caso de disconformidad con
el mismo, se podran presentar alegaciones en base a lo establecido en la Ley 39/2015 de 1 de
octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pulblicas y en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

12.10. SOLICITUD DE FONDOS Y PAGO DE LA AYUDA

El Grupo de Accidon Local realizara peticion individual por certificacion total o parcial de
expedientes de remision de fondos al Servicio de Diversificacion y Desarrollo Rural, de acuerdo con lo
establecido en el Convenio entre la Consejeria con competencias en materia de Desarrollo Rural y los
Grupos de Accion Local, para la aplicacion del enfoque Leader del Programa de Desarrollo Rural 2014—
2020 en Extremadura. El plazo para la realizacion de la peticién de fondos sera de 15 dias como
maximo, a contar desde la notificacién del resultado favorable de lo regulado en el articulo 51 del
Decreto 84/2016, de 22 de noviembre.

El Grupo incorporara al expediente una copia del comprobante de recepcién los fondos
relativos a la ayuda.

12.11. PERDIDA DEL DERECHO AL COBRO

Segun el articulo 53 del Decreto 184/2016 si antes del pago, se advierte por la Direccion
General de Desarrollo Rural, que el Grupo de Accién Local incumple alguna de los requisitos exigidos
para la concesion de la subvencion, se instruira el correspondiente procedimiento en el que se podra
determinar la pérdida del derecho a la ayuda inicialmente concedida.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 43.1 de la Ley 6/2011, seran causas de pérdida del
derecho al cobro las siguientes:

a) Obtencion de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquéllas que lo hubieran impedido.
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b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcién del
comportamiento que fundamenta la concesion de la subvencion.

¢) Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en el Decreto 184/2016.

d) Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucién (UE) N°
808/2014, de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de
aplicacion del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo
a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader), y el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de
Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacién y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacion de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o
de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracion a los beneficiarios, asi
como de los compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion,
distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo
dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

g) Los demas supuestos previstos en este decreto y demas normas aplicables a estas
subvenciones.

Si el gasto justificado considerado elegible, no alcanza la totalidad del gasto aprobado, pero
es igual o superior al 50% de éste, la cuantia de la ayuda a pagar sera el importe justificado elegible
con el limite de la ayuda aprobada. En este caso procedera la pérdida de derecho al cobro a la
diferencia entre ambos importes de ayuda.

En el supuesto de que el gasto total justificado considerado elegible, sea inferior al 50% del
gasto aprobado, se procederd a declarar el incumplimiento total del expediente, con la consiguiente
pérdida del derecho al cobro de la subvencidon concedida en su totalidad o el reintegro de lo percibido
en el pago parcial efectuado, en su caso.

Se considerard que el cumplimiento por el beneficiario se aproxima significativamente al
cumplimiento total, cuando con la parte ejecutada del proyecto se cumplan con los objetivos y la
finalidad del mismo. En estos casos solo procedera la pérdida del derecho a la subvencion en cuanto a
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la parte no ejecutada. El procedimiento contradictorio del que se pueda derivar la pérdida del derecho
al cobro de la ayuda se instruira y tramitara de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

La resolucion que determine, en su caso, la pérdida del derecho al cobro, se comunicara al
interesado en el plazo maximo de 15 dias desde su adopcidon. Cuando se trate de certificaciones
parciales, la comprobacién se ajustara a los términos sefialados en este apartado.

12.12. REINTEGRO

Segun el articulo 54 del Decreto 184/2016, procedera el reintegro de las cantidades
percibidas, incrementadas con los intereses legales que procedan, en los siguientes supuestos:

a) Obtencidon de la subvencion falseando las condiciones requeridas para ello u ocultando
aquéllas que lo hubieran impedido.

b) Incumplimiento total o parcial del objetivo, de la actividad, del proyecto o la no adopcion del
comportamiento que fundamentan la concesion de la subvencion.

c) Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la justificacion insuficiente, en los términos
establecidos en el articulo 35 de la Ley 6/2011 y en el Decreto 184/2016.

d) Incumplimiento de la obligacion de adoptar las medidas de difusion y de publicidad de
acuerdo con lo establecido en el apartado 3 del articulo 17 de la Ley 6/2011 asi como
conforme a lo previsto en el articulo 13 y Anexo 3 Reglamento de Ejecucién (UE) N°
808/2014, de la Comision de 17 de julio de 2014 por el que se establecen disposiciones de
aplicacion del Reglamento (UE) N° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo
a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(Feader), y el articulo 3 del Decreto 50/2001, de 3 de abril, sobre Medidas Adicionales de
Gestion de Inversiones financiadas con ayudas de la Junta de Extremadura.

e) Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacion y control
financiero previstas en los articulos 13 y 14 de la Ley 6/2011, asi como el incumplimiento de
las obligaciones contables, registrales o de conservacién de documentos cuando de ello se
derive la imposibilidad de verificar el empleo dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del
objetivo, la realidad y regularidad de las actividades subvencionadas, o la concurrencia de
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de
cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Union Europea o
de organismos internacionales.

f) Incumplimiento de las obligaciones impuestas por la Administracién a los beneficiarios, asi
como de los compromisos por éstos asumidos, con motivo de la concesion de la subvencion,
distintos de los anteriores, cuando de ello se derive la imposibilidad de verificar el empleo
dado a los fondos percibidos, el cumplimiento del objetivo, la realidad y regularidad de las
actividades subvencionadas, o la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
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para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales.

g) El incumplimiento de lo estipulado en la resolucion de ayudas, asi como cualquiera otra de las
causas tasadas en la articulo 43 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo de Subvenciones de la
Comunidad Autéonoma de Extremadura, determinara el inicio del expediente de reintegro, total
o0 parcial, seguin lo previsto en esta misma norma.

Cuando proceda el reintegro parcial de la ayuda, éste sera proporcional a la actividad no
realizada.

En todo caso, la revocacion de la subvencidn, y en su caso el reintegro total o parcial de las
cantidades percibidas por el beneficiario, procedera salvo causas de fuerza mayor o circunstancias
excepcionales. En este sentido, los casos de fuerza mayor o circunstancias excepcionales adaptadas a
estas subvenciones, seran los indicados en el articulo 2, apartado 2 del Reglamento (UE) n°
1306/2013 del Parlamento europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre la financiacion,
gestion y seguimiento de la Politica Agraria Comun, por el que se derogan los Reglamentos (CE) n°
352/78 (CE) n° 165/94, (CE) n©2799/98 (CE) n° 814/2000 (CE) n° 1290/2005 y (CE) n° 458/2008 del
Consejo que se indican a continuacion:

a) Fallecimiento del beneficiario.

b) Incapacidad laboral de larga duracion del beneficiario.

c) Catastrofe natural grave que haya afectado a la operacion.

d) Destruccion accidental de los locales.

e) Expropiacion de la totalidad o de una parte importante, si esta expropiacion no era previsible
el dia en que se presento la solicitud.

f) Epizootia o enfermedad vegetal que afecten a la operacion.

Asimismo, si a consecuencia de las correspondientes actuaciones de comprobacion y control
efectuadas por el érgano concedente u otro 6rgano de control se detecta que el beneficiario de las
ayudas ha incumplido con las obligaciones estipuladas tanto en el Decreto de Régimen de Ayudas
como en la demdas normativa reguladora, la Direccion General de Desarrollo Rural iniciara el
procedimiento de reintegro de la subvencion concedida.

El reintegro, en el caso de que proceda, se tramitara conforme a lo estipulado en los articulos
47 vy siguientes de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura y en el Decreto 3/1997, de 9 de enero, por el que se regula el régimen general de
devolucion de subvenciones. El procedimiento de reintegro de subvenciones se iniciara de oficio por
acuerdo del 6rgano concedente de las mismas, garantizandose en la tramitacion del mismo, en todo
caso, el derecho del interesado a la audiencia. La resolucion de procedimiento de reintegro pondra fin
a la via administrativa.
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12.13. CRITERIOS PARA LA APLICACION DE REDUCIONES, SANCIONES
Y EXCLUSIONES DE LA AYUDA

El Organismo Pagador como consecuencia de los incumplimientos podra llevar los siguientes
tipos de penalizaciones:

a) Reduccion de la ayuda como diferencia entre el importe de la solicitud de pago
presentada y el importe admisible tras los controles.

b) Sancidn que se aplica tras los controles.

c) Exclusion de la ayuda y, en determinados casos, del derecho de participar en la
medida objeto de ayuda.

12.14. COOPERACION

Los proyectos de cooperacion se regiran por el mismo procedimiento que los proyectos
propios, teniendo en cuenta las especificidades recogidas en el Decreto del Régimen de Ayudas. Los
proyectos de cooperacion deben cumplir las siguientes condiciones:

- La cooperacién se materializara en la ejecucién de una actuacion conjunta.
- La cooperacién implica la puesta en comun de ideas, conocimientos, recursos humanos y

materiales, incluidos los financieros, dispersos por todas las zonas participantes, en torno
al logro de un objetivo de interés compartido y mediante la ejecucion de las acciones que
se consideren necesarias.

- La cooperacion incluird al menos a un Grupo de Accion Local seleccionado bajo Leader, y
debe ser implementada bajo la responsabilidad o coordinacion de un Grupo de Accion
Local seleccionado bajo Leader, responsable final de la ejecucién del proyecto y el canal
de comunicacién con la Consejeria con competencias en Desarrollo Rural de cara a
proporcionar toda la informacién sobre financiacién, control y objetivos alcanzados,
quedando todas las funciones del GAL coordinador reflejadas en el convenio de
colaboracion especifico para los participantes en el proyecto, donde se reflejara también
el acuerdo de participacion y compromisos del resto de colaboradores de dicho proyecto
de cooperacion.

Los Grupos de Accion Local participantes en los proyectos de cooperacion seran los titulares
del expediente. Ademas, podran ser destinatarios finales también de esta submedida:

« Un grupo de socios publicos y privado locales de un territorio rural que aplique una
estrategia de desarrollo local dentro o fuera de la Union.

« Un grupo de socios publicos y privado locales de un territorio no rural que aplique una
estrategia de desarrollo local.
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Los proyectos de cooperacion seran propuestos por los Grupos de Accidon Local participantes
en el proyecto, a través del grupo coordinador a la Direccion General de Desarrollo Rural para su
aprobacion.

Los proyectos de cooperacion seran evaluados de acuerdo a los siguientes parametros:

- Valor afadido. Incidencia sobre el empleo, mujeres, jovenes y medio ambiente.

- Caracter innovador.

- Caracter transferible a otras zonas.

- La creacion de estructuras permanentes de cooperacion.

- Resultados que contribuyan a la correccion de desequilibrios medioambientales,
socioeconomicos, culturales y laborales.

- Otros valores.

El calendario para la seleccion de los proyectos estara abierto durante todo el periodo de
programacion y sometido a las disponibilidades financieras programadas u objeto de reprogramacion.

13. REGISTRO, ARCHIVO Y SALVAGUARDA DE DOCUMENTACION

El Grupo llevara los siguientes libros debidamente diligenciados:

Libro de registro de entrada de documentos.
Libro de registro de salida de documentos.
Libro de registros de socios actualizado.
Libro de actas debidamente legalizado.
Libro de inventario de bienes inventariales.
Libros de contabilidad.

Y otros que se consideren procedentes.

Toda aquella documentacién que haya sido generada en la gestion de un proyecto de
subvencion sera archivada en carpetas individuales e independientes y en la que se incluiran junto con
los modelos oficiales recogidos en el Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, toda aquella
documentacién que el promotor de un proyecto esté obligado a presentar para su tramitacion.

Los expedientes estaran archivados fisicamente de forma individual, siguiendo el nimero
correlativo que le corresponda, asignandole un n° de expediente que se encontrara formado por diez
digitos (los dos primeros son el n° del GAL, los dos siguientes el n® de convocatoria, los tres
siguientes a la submedida y los tres Ultimos al n° correlativo de expediente), en el correspondiente
archivador que se designe para tal efecto.

Estd documentacion permanecera en los archivos del Grupo de forma que la Comunidad
Auténoma, la Comision de la UE o los 6rganos de control establecidos, puedan recabar la informacion
precisa y verificar la inversién o gasto, por lo menos, hasta los cinco afios siguientes al pago de la
ayuda.
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14. MECANISMOS DE CONTROL

Con el objeto de garantizar el funcionamiento efectivo de un adecuado sistema de gestion y
control, el GAL velara por el cumplimiento de las disposiciones especificas de los reglamentos
delegados y de ejecucion del Reglamento 1305/2013 y del Reglamento 1306/2013, junto con las
Directrices de la Comision sobre el control y las sanciones en desarrollo rural y las Directrices de la
Comision sobre medida de lucha contra el fraude. Igualmente se atendera lo indicado por la Comision
en las listas de controles fundamentales y auxiliares del Reglamento 907/2014.

La Direccion General con competencia en materia de Desarrollo Rural realizara los
controles administrativos, sobre el terreno y a posteriori, a los que hacen referencia el
Capitulo II del Titulo IV del Reglamento (UE) 809/2014 de la Comisidon por el que se establecen
disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE) 1306/2013, asi como las inspecciones que se
consideren oportunas a fin de comprobar la veracidad de los datos consignados en la documentacion
presentada y el cumplimiento de los requisitos para la percepcion de la ayuda. Los informes de control
tendran la consideracion de actos de tramite cualificado.

El GAL y/o el beneficiario estara obligado a colaborar en dichos controles proporcionando
datos y documentacién requerida, facilitando el acceso a las instalaciones en las que se desarrolle la
actividad.

Todos los controles realizados deberan constar en el correspondiente expediente, en el que se
reflejara la informacion sobre los resultados, de modo que quede documentado que la subvencion se
ha otorgado correctamente y se han cumplido las exigencias establecidas en la normativa comunitaria.

Sin perjuicio de lo indicado en el apartado anterior, el Grupo de Accidn Local queda sometido
al control y verificacion, en cuanto a la gestion de las ayudas, de la Comision Europea, de la
Intervencion General de la Administracion del Estado y del Tribunal de Cuentas, asi como a los
organos fiscalizadores de la Comunidad Auténoma de Extremadura. Igual sometimiento tendra los
titulares de los proyectos subvencionados, debiendo el Grupo comunicar a éstos dicho sometimiento,
cuya aceptacion es condicion para el disfrute de la ayuda.

Durante los cinco afos siguientes al Ultimo pago, el GAL debera conservar y, en su caso,
poner a disposicion de los Organismos sefialados en el parrafo anterior, los libros de contabilidad y
todos los documentos justificativos referidos a los gastos realizados y a la efectividad del pago por los
titulares de los proyectos subvencionados, sin perjuicio de lo establecido en el Reglamento
1306/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, sobre la financiacion,
gestion y seguimiento de la Politica Agricola Comun.

Ademas de las listas de control y las verificaciones especificadas en apartados anteriores y con
independencia de los 6rganos de gobierno y representacion del Grupo de Accidn Local en cuanto a la
toma de decisiones, el control de la actividad financiera del Grupo puede ser clasificado de la siguiente
manera:

Externo: Se ejerce por un érgano que no pertenece al mismo ente controlado. De esta
manera, son organos de control externo de la actividad econémico financiera del grupo,
entre otros, en cuanto a la gestion de las ayudas, la Comision de las Comunidades Europeas,
el Organismo Intermediario o Autoridad de Gestion, la Intervencion General de la
Administracion del Estado, el Tribunal de Cuentas estatal, los 6rganos fiscalizadores de la
Comunidad Auténoma de Extremadura y el resto de controles que figuren en la normativa

62

VNI NR:N/Tel2T\ JUNTA DE EXTREMADURA ;%ﬁ e .

ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE
Consejeria de Medio Ambiente y Rural,

) Politicas Agrarias y Territori
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: olicas fgrarias y lerriorio

Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




’ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA

ﬁk E SAN PEDRO - LOS BALDIOS
e

de aplicacion. Igual sometimiento a control tendran los titulares de los proyectos
subvencionados, debiendo el grupo comunicar a aquellos dicho sometimiento, cuya
aceptacion es condicion para el disfrute de la ayuda.

Interno: Es el que corresponde a un 6rgano que forma parte de la estructura organizativa
del ente a controlar, que podra realizarse directamente o a través de servicios externos
(auditoria interna). Dentro de este tipo de controles cabe destacar los controles
administrativos que realizaran lo propios técnicos del grupo, los controles administrativos
llevados a cabo por el RAF, asi como en caso de considerarse necesario se contrataran las
correspondientes auditorias internas y/o informes de gestion.

El RAF, en cuanto participa en la funcion de supervision, realizard un control interno
permanente que se desarrollara de las siguientes formas:

1. Fiscalizaciéon de todo acto o documento susceptible de producir derechos u obligaciones de
contenido econdmico y de los movimientos de fondos o valores. La persona fisica que ejerce
las funciones encomendadas al responsable administrativo y financiero, examinara, entre
otros requisitos:

- La existencia de crédito a cualquier propuesta de autorizacion o compromiso de gasto, y
que es adecuado (elegible), al previsto en la convocatoria, procedimiento de gestion y
régimen de ayudas.

- Que el gasto u obligacion se autoriza o reconoce por érgano competente.

- Antes de la emision de la resolucion al beneficiario se comprobara que cumple todas las
condiciones formales y materiales para ser beneficiario de las ayudas.

2. Intervencién formal y material del pago: En esta etapa se fiscalizara la verificacion de los
requisitos legales mediante el examen de los documentos que fueran incorporados al
expediente. También se comprobara que el pago se realiza a favor del perceptor y por el
importe establecido.

3. Comprobacién material de la inversion o gasto: Tendra facultad de revisar la efectiva
realizacion de las obras, servicios o adquisiciones financieras con fondos publicos y su
adecuacion a proyecto o memoria presentada con la solicitud.

4. Reparos: Si el RAF, se manifestase en desacuerdo con el fondo o la forma de los actos,
documentos o expedientes examinados, formularda sus reparos por escrito, que seran
motivados.

15. REGIMEN JURIDICO

Las resoluciones dictadas por los Grupos de Accion Local en su condicion de gestores de las
ayudas FEADER bajo enfoque LEADER, tendran la consideracion de resoluciones dictadas por los
organos del Organismo Pagador en virtud del convenio suscrito y, en consecuencia, susceptibles de
impugnacion en via administrativa ante los érganos de éste y, en su caso, ante el orden jurisdiccional
contencioso-administrativo.
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16. DISPOSICIONES FINALES

Se faculta a la Junta Directiva del Grupo de Accidn Local para dictar las disposiciones que
considere oportunas para la ejecucion y desarrollo del presente procedimiento de gestion.

El presente procedimiento de gestion entrara en vigor al dia siguiente de su autorizacion
por parte de la Direccion General de Desarrollo Rural.

64

W]\[[o]\A=0:{elZW JUNTA DE EXTREMADURA z 2 %3225&'&7\ DEAGICULTURAY PESC

ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE

Consejeria de Medio Ambiente y Rural,

- Politicas Agrarias y Territorio
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural: Ay 4

| Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA
’Rm DE SAN PEDRO - LOS BALDIOS

e

17. MANUAL Y DESCRIPCION DE PROCESOS

17.1. DESCRIPCION PARA EXPEDIENTES AJENOS

ORGANO DE DECISION

CONVOCATORIA DE AYUDAS

ANEXO I Decreto

EQUIPO TECNICO DE
LA GERENCIA

RECEPCION DE SOLICITUDES: SOLICITUD DE AYUDA

ANEXO II Decreto

EQUIPO TECNICO DE
LA GERENCIA

DOCUMENTACION A PRESENTAR

Modelo 2 Lista Control
Documentacion

EQUIPO TECNICO DE
LA GERENCIA

REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACION SUBSANACION
DEFICIENCIAS

Modelo 3
Requerimiento de
documentacion en fase
de Solicitud.

EQUIPO TECNICO DE

ESTUDIO SOLICITUDES, ANALISIS DOCUMENTACION
PRESENTADA

INFORMACION ADICIONAL O COMPLEMENTARIA A LA
EXISTENTE EN EL EXPEDIENTE

LA GERENCIA
EQUIPO TECNICO DE

LA GERENCIA ACTA DE NO INICIO ANEXO III Decreto
EQUIPO TECNICO DE . Modelo 4

LA GERENCIA REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACION CON Requerimiento de

documentacion en fase
de ITE

EQUIPO TECNICO DE

ELABORACION INFORME TECNICO ECONOMICO (ITE)

ANEXO 1V Decreto

LA GERENCIA

o Modelo 5 Acta
COMISION DE 2 - s .
VALORACION BAREMACION PROYECTOS Comisién Valoracion

Proyectos

EQUIPO TECNICO DE
LA GERENCIA

RESUMEN ITE

Modelo 6 Resumen
Informe Técnico
Economico

RAF

INFORME DE FISCALIZACION DE LA PROPUESTA DE
GASTO

EQUIPO TECNICO DE
LA GERENCIA

SOLICITUD AL SEDDER REALIZACION CONTROL
ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE AYUDA

ORGANO DE DECISION

PROPUESTA DE RESOLUCION PROVISIONAL

Modelo 7 Notificacion
Resolucion Provisional
Estimatoria y Modelo 8
Notificacion
Resolucion Provisional
Desestimatoria

ORGANO DE DECISION

RESOLUCION DEFINITIVA

Modelo 9 Notificacion
Resolucion Definitiva
Estimatoria y Modelo
10 Notificacion
Resolucion Definitiva
Desestimatoria
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Modelo 11
COMUNICACION AL SEDDDER AYUDAS CONCEDIDAS Comunicacion SEDDER
ayudas concedidas

EQUIPO TECNICO DE
LA GERENCIA

Modelo 12 Solicitud
modificaciones y
Modelo 13 Aprobacion
Comision Autorizada

A A POSIBLES MODIFICACIONES DEL PROYECTO QUE
ORGANO DE DECISION AFECTAN A LA RESOLUCION

EQUIPO TECNICO DE Modelo 14
LA GERENCIA Comunicacion de

FINALIZACION PARCIAL O FINAL DE LAS INVERSIONES. | finalizacion y pago de

SOLICITUD LIQUIDACION AYUDA la ayuda Y Modelo 15
Lista Control

Documentacion
ANEXO VI Decreto

EQUIPO TECNICO DE

LA GERENCIA ACTA PARCIAL O TOTAL DE LAS INVERSIONES ANEXO V Decreto

EQUIPO TECNICO DE ] ] Modelo 16

LA GERENCIA REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACION SUBSANACION Requerimiento de
DEFICIENCIAS documentacion en fase

de Certificacion.

EQUIPO TECNICO DE

LA GERENCIA CERTIFICACION PARCIAL Y/O TOTAL UNICA ANEXO VII Decreto

INFORME DE FISCALIZACION PREVIO A LA
RAF CONFORMIDAD DE LA CERTIFICACION Y CONFORMIDAD
DE LA CERTIFICACION

PRESIDENTE O CARGO
DELEGADO

(VoB® ORGANO
DECISION)

VoB° CERTIFICACION PARCIAL Y/O TOTAL UNICA

SOLICITUD AL SEDDER APROBACION DE LA OPERACION

EQUIPO TECNICO DE Y REALIZACION CONTROL ADMINISTRATIVO SOLICITUD

LA GERENCIA DE PAGO DE LA AYUDA

PRESIDENTE O CARGO 5

it SOLICITUD DE REMISION DE FONDOS
PRESIDENTE,

TESORERO Y RAF. PAGO DE LA AYUDA

Modelo 17

EQUIPO TECNICO DE : Comunicacion del pago
LA GERENCIA COMUNICACION PAGO DE LA AYUDA AL PROMOTOR del expte al

Beneficiario.

EQUIPO TECNICODE | .y ) 17ACION DEL EXPEDIENTE

LA GERENCIA
z Modelo 18 Acta
EQUIPO TECNICODE | gpGyimIENTO DEL PROYECTO seguimiento de
LA GERENCIA
proyectos
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17.2. DESCRIPCION PARA EXPEDIENTES PROPIOS GAL

Presidente o cargo
delegado (Solicitud)

Equipo Técnico de la
Gerencia (Recepcion)

RECEPCION DE SOLICITUDES: SOLICITUD DE AYUDA
(PROPUESTA DE ACTUACION).

ANEXO II Decreto

Equipo Técnico de la
Gerencia.

ESTUDIO DE DOCUMENTACION A

PRESENTAR.

SOLICITUDES:

Equipo Técnico de la
Gerencia.

INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE
LOS INFORMES TECNICO-ECONOMICO / PROPUESTA DE
ASIGNACION DE AYUDA.

ANEXO 1V Decreto

Equipo Técnico de la
Gerencia.

SOLICITUD DE REALIZACION DEL CONTROL
ADMINISTRATIVO DE LA SOLICITUD DE AYUDA.

Organo de Decisién.

MOTIVACION DE DECISIONES: ACUERDO DE I§JECUCI(')N
DEL PROYECTO Y RESOLUCION DE ASIGNACION DE LA
AYUDA.

Presidente o cargo
delegado

JUSTIFICACION DE LA EJECpCIéN DE LAS INVERSIONES
(SOLICITUD DE LIQUIDACION).

ANEXO VI Decreto

Equipo Técnico de la
Gerencia
(Certificacion).

Presidente o cargo
delegado (V°B°
Organo de Decision).

METODOLOGIA DE CERTIFICACIONES (CERTIFICACION
PARCIAL Y/O FINAL O TOTAL UNICA).

ANEXO VII Decreto

RAF.

INFORME DE FISCALIZACION PREVIO A LA
CONFORMIDAD DE LA CERTIFICACION Y CONFORMIDAD
DE LA CERTIFICACION.

Equipo Técnico de la
Gerencia.

ENViO DE COPIA DE LA CERTIFICACION CONFORMADA
POR EL RAF AL ORGANISMO COMPETENTE.

Equipo Técnico de la
Gerencia.

SOLICITUD AL SEDDER DE AP,ROBACI()N DE LA
OPERACION Y DE REALIZACION DEL CONTROL
ADMINISTRATIVO DE LA SOLICITUD DE PAGO DE LA
AYUDA.

Presidente o cargo
delegado.

SOLICITUD DE REMISION DE FONDOS.

Equipo Técnico de la
Gerencia.

FINALIZACION DEL EXPEDIENTE.
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18. FLUJOGRAMAS

PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION Y GESTION DE LOS PROYECTOS AJENOS

Organo de Decisién P.romoFor/. Equipo Téenico de la Gerencia Organismo Competente RAF.
Destinatario Final
1.2.- Recepcion Autorizacién
2 P| solicitud de ayuda y convocatoria de
documentacion ayudas
1.1.- Solicitud de J

< ayuday '—I

E documentacién

%

w 1.3 Acta de no inicio

3 yanalisis

£ cocumentacion

S

2 |_|

]

2.1.- INFORME
TECNICO ECONOMICO
Y

ACTA INFORME
COMISION
VALORAGION

J,i—l_ . -~

FISCALIZACION
2.2 CONTROL PROPUESTA DE

2.3- Propuesta de

Recurso en via
administrativa

resolucién provisional ADMINISTRATIVO ALA GASTO

soLIcITuD
2.4 Aceptacién/
Renundia/ Alegaciores
v
¥ Resolucién del
2.5 RESOLUCION recurso
APROBACION DEFINITIVA

Desfavorable.
No contestacién del promotor

ARCHIVO
EXPEDIENTE

2.- PROPUESTA DE GASTO DE LA AYUDA

2 3.1~ Ejecucion de
8 7| lainversion.
EE
38
2g
o
© 2
A4 4.2 ACTA PARCIAL
4.1.Solicitud de OFINAL
licuidacion
Aprobacién de la
operacion
2 . :
g = Control
g administrativo de la
: solicitud de pago
5
<]
<
v
Solicitud e Fondos
Z —
=
z —
=
g Cobrodela
] ayuda
yu
g
It
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION Y GESTION DE PROYECTOS PROPIOS

Presidencia o

cargo delegado Equipo Técnico de la Gerencia Organismo competente R.AF.

Organo de Decision

= 1.2.- Registrodela
E = 5
E yrecep
= documentacién
2 1.1.- Soficitud de
ayuday
g documentacién —1
o
2
Ll
v -
2.2.- CONTROL
2.1.- INFORME
2 INISTRATIVO
TECNICO ECONOMICO ApM sosumu“ll) s —|
Subsanacién de ORABL
i"lliﬂe"_‘iﬂs" <_| Correccién de las
alegadones Incidencias o
r" estimadién delas
]
NO Correccién de
las inddendas o
| desestimacién de
Desfavorable por dictamen negativo las alegaciones
del contrd
Desfavorable
Recuro'ds Feposiaen 3 Resdlucion reaurso de
reposicién

A
ARCHIVO
EXPEDIENTE 3.1.- Ejecucién de
lalnversién.

3.- EIECUCION DE LAS INVERSIONES. |2.-PROPUESTA DE GASTO DE LA AYUDA

y

4.1.- Solicitud de
liquidacién

Aprobadén de la
operacién
5 d cc.xm
g administrativo de fa
£ solicitud depago
:
<
A 2
Solicitud de fondos
g
£
=
8 Cobro de los fondos=]
o
3
]
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19. GLOSARIO

« FEADER: Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural.

« LEADER: Siglas francesas que significan en espaiol: Relaciones entre Acciones para el Desarrollo
de la Economia Rural.

+ ENFOQUE LEADER: Enfoque Metodoldgico de la aplicacién de la medida 19 del Programa de
Desarrollo Rural, que consiste fundamentalmente en un método para movilizar y fomentar el
desarrollo rural en nucleos rurales locales, con un protagonista fundamental de su ejecucion: el
Grupo de Accion Local.

« PDR: Programa de Desarrollo Rural de Extremadura, actual periodo de programacion de fondos
comunitarios 2014-2020 (FEADER).

« MEDIDA 19: Para reforzar las estrategias de desarrollo local, dentro del programa de Desarrollo
Rural de Extremadura 2014-2020 se encuentra la medida 19 de Apoyo para el desarrollo local de
LEADER, cuya finalidad es la aplicacion de estrategias innovadoras mediante el método LEADER,
contribuyendo al desarrollo sostenible a largo plazo de los territorios rurales, la mejora de la
gobernanza y movilizacion del potencial de desarrollo enddgeno de las zonas rurales. Esta
medida a su vez estd integrada por un conjunto de submedidas de desarrollo rural.

+ EDLP: Estrategia de Desarrollo Local Participativa definida como un conjunto coherente de
operaciones cuyo fin es satisfacer objetivos y necesidades locales, y que contribuyen a la
realizacion de la estrategia de la Unidon Europea para un crecimiento inteligente, sostenible e
integrador, disefiado y puesto en practica por un Grupo de Accion Local.

« FEGA: Fondo Espafiol de Garantia Agraria.

» GAL: Siglas de Grupo de Accion Local. Agente publico y privado asociado que identifica una
estrategia comin y acciones innovadoras para el desarrollo de una zona rural. A los efectos del
presente procedimiento, el GAL coincide con la Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de San
Pedro-Los Baldios. El GAL sera el encargado de gestionar y tramitar los expedientes de ayuda, y de
promover proyectos y actuaciones, generales y de cooperacion, a financiarse con las ayudas
LEADER en el marco del Programa Comarcal de Desarrollo Rural.

« CEDER: Centro de Desarrollo Rural, sede del GAL.

+  JUNTA DIRECTIVA: Organo de direccidn y ejecucion, competente para la aprobacion y resolucién
de las convocatorias de ayudas de enfoque LEADER y de las ayudas, asi como de la gestion
integral de las medidas de enfoque LEADER 2014-2020.

« RAF: Persona fisica que asume personalmente las funciones que el articulo 62.2 del Reglamento
1698/2005 atribuye en concepto de actor principal administrativo y financiero dependiente de
alguna de las Entidades Locales que formen parte del Grupo.

+ EQUIPO TECNICO: Integrado por la Gerencia y personal Técnico y Administrativo.

- AMBITO DE ACTUACION: El 4mbito de actuacion de las ayudas gestionadas conforme al presente
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procedimiento es el integrado por el ambito territorial de actuacién de que engloba los siguientes
términos municipales: Alburquerque, Carbajo, Cedillo, Herrera de Alcantara, Herreruela, La
Codosera, Membrio, Salorino, Santiago de Alcantara, San Vicente de Alcantara, Valencia de
Alcantara y Villar del Rey. El ambito de actuacion también contemplara todas aquellas actuaciones
gue se desarrollen en otros ambitos territoriales diferentes al descrito siempre que se considere
vinculados, o relacionados con el ambito territorial de la Asociacién para el Desarrollo de la Sierra
de San Pedro-Los Baldios en términos de desarrollo.

COMISION DE VALORACION: Comision encargada de comparacion de las solicitudes presentadas
que reunan los requisitos para optar a la ayuda, con la finalidad de establecer una prelacion en las
mismas, de acuerdo con los criterios de puntuacién previamente fijados en las convocatorias de
ayudas del Grupo de Accién Local y adjudicar, con el limite fijado en la misma dentro del crédito
disponible, aquellas que hayan obtenido mayor puntuacion.

DGDR: Direccion General de Desarrollo Rural de la Junta de Extremadura.

ENTE GESTOR DE LA AYUDA: Los Grupos de Accion Local seran los responsables de la
tramitacion vy gestion de los expedientes de concesion de ayudas, de acuerdo con lo
establecido en el régimen de ayudas segun Decreto 184/2016, de 22 de noviembre, y de
conformidad con el Convenio firmado con la Consejeria competente en materia de desarrollo rural
de fecha 25 de noviembre de 2016.

EXPEDIENTES PROPIOS: Son los expedientes cuyo titular es la propia Asociacion para el Desarrollo
de la Sierra de San Pedro-Los Baldios.

EXPEDIENTES AJENOS o de TERCEROS cuyos titulares sean cualquier agente econdmico,
organismos o empresas, publicos o privadas distinta de con la Asociacién para el Desarrollo de la
Sierra de San Pedro-Los Baldios.

EXPEDIENTE NO PRODUCTIVO: Expediente de proyectos que consisten en gastos o inversiones en
bienes o servicios publicos o que no pueden ser objeto de venta, (entendiéndose por tal aquellas
operaciones que no supongan el desarrollo de una actividad econémica o que no puedan estar
afectar a una actividad econdmica) y/o aquellos proyectos prestados por entidades publicas en el
ejercicio de sus funciones propias.

EXPEDIENTE PRODUCTIVO: Expediente de proyectos cuyo objetivo es la produccion de
bienes o0 servicios privados destinados a la venta o los que pueden ser
comercializados o que aumenten el valor de propiedades de titularidad privada.

IMPORTE ELEGIBLE: Importe de inversion realizada y justificada mediante la presentacién de
factura o documento contable de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficiencia administrativa en los términos establecidos reglamentariamente,
contemplada en el expediente de ayuda y que cumpla con los requisitos establecidos en el régimen
de ayuda

DESARROLLO ENDOGENO: Es un modelo de desarrollo que busca potenciar las capacidades
internas de una region o comunidad local; de modo que puedan ser utilizadas para fortalecer la
sociedad y su economia de adentro hacia afuera, para que sea sustentable y sostenible en el
tiempo.
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SEPARACION DE FUNCIONES: La Asociacion para el Desarrollo de la Sierra de San Pedro-Los
Baldios cuenta con una estructura organizativa que garantiza la separacién de funciones a los
efectos de los controles administrativos y verificaciones fisicas de las solicitudes de ayuda y
solicitudes de pagos de las operaciones de los expedientes ajenos o de terceros.

AUTORIDAD DE GESTION: Autoridad responsable de la gestion y aplicacion eficiente de cada
Programa de Desarrollo Rural. Podra ser o bien un organismo publico o privado que actle a escala
nacional o regional, o el propio Estado miembro.

ORGANISMO PAGADOR: Servicios u organismos de los Estados miembros que, por lo que respecta
a los pagos que realizan y a la comunicacion y conservacion de la informacion ofrezcan garantias
suficientes.

ORGANISMO DE CERTIFICACION: Entidad juridica publica o privada, designada por el Estado
miembro, con vistas a la certificacion de las cuentas del organismo pagador autorizado.

TITULAR DEL EXPEDIENTE O PROYECTO: Tratamiento que recibe durante la tramitacion del
expediente de ayuda, la persona fisica o juridica, solicitante y responsable de la ejecucion de las
operaciones.

SOLICITANTE: Persona fisica o juridica que ha presentado una solicitud a la pertinente
convocatoria de ayuda publicada por el Grupo de Accién Local.

BENEFICIARIO/A O DESTINATARIO DE LA AYUDA: todo operador, organismo o empresa, de
caracter publico o privado, responsable de iniciar o ejecutar las operaciones.

OPERACION: Un proyecto, contrato, acuerdo u otra accién seleccionado de acuerdo con criterios
establecidos para el programa de desarrollo rural en cuestion y ejecutado por uno o varios
beneficiarios.

SOLICITUD DE AYUDA: Una solicitud de participacion en una medida de desarrollo rural no
establecida en el ambito del sistema integrado.

CERTIFICACION: Documento acreditativo de los gastos efectivos realizados durante un periodo y
en un ambito determinado.

SOLICITUD DE PAGO: Una solicitud de pago de un beneficiario a las autoridades nacionales en
virtud del Reglamento (UE) n® 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, para las medidas de desarrollo rural no establecidas en el ambito del sistema
integrado.

REINTEGRO: Revocacion motivada en el incumplimiento o resolucion de la relacion Juridica
subvencional. El beneficiario estara obligado a reintegrar la totalidad o parte de las
cantidades percibidas mas los correspondientes intereses de demora. Esta obligacion sera
independiente de las sanciones que, en su caso, resulten exigibles.

COMITE DE SEGUIMIENTO: Organo encargado de comprobar la eficacia y el correcto desarrollo del
Programa de Desarrollo Regional.

ORGANISMO INTERMEDIO: Todo organismo o servicio de caracter publico o privado que actle
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bajo la responsabilidad de una autoridad de gestion o de certificacion o que desemperie
competencias en nombre de tal autoridad en relacidon con los beneficiarios que ejecuten las
operaciones.

ORGANISMO DE CONTROL: unidad que realiza el control por delegacion del Organismo Pagador.

PERIODO DE SUBVENCIONABILIDAD: Ambito temporal en el que los pagos, de las distintas
actuaciones pueden realizarse como requisito ineludible para acceder a la cofinanciacién de los
Fondos.

PISTA DE AUDITORIA ADECUADA: Informacién considerada adecuada en base a los criterios que
establece en el Reglamento (CE) 1303/2013 de la Comision, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 17 de diciembre de 2013, que deben garantizar los procedimientos establecidos por la
Autoridad de Gestion.

LISTA DE DISTRIBUCION PROCEDIMIENTO: relacién de unidades u érganos a los que se ha
distribuido el procedimiento.

EFECTO PESO MUERTO: justificacion de que el proyecto no se puede realizar sin la contribucién de
LEADER.

CONFLICTO DE INTERESES: cuando en el ejercicio imparcial y objetivo de las funciones de las
personas que intervienen en la toma de decisiones se vea comprometido por razones familiares,
afectivas, de interés econdmico o por cualquier otro motivo de comunidad de intereses con el
beneficiario. El GAL garantizara la independencia en la toma de decisiones y en la evaluacion de los
proyectos presentados por los promotores tanto en sus Organos de Gobierno, Presidencia, Equipo
Técnico del Grupo asi como en el caso del Responsable Administrativo y Financiero.

MINIMIS: Las ayudas “de minimis” son aquéllas concedidas por los Estados miembros de la Union
Europea a sus empresas, cuyos efectos sobre la competencia son limitados y, por ello, no existe la
obligacién de comunicar a la Comisién Europea con caracter previo a su concesion. Ayuda a la que
se someten por un lado, una serie de sectores econdmicos que no puede percibir ninguna ayuda
nacional y por otro lado se contemplan unos limites de cantidad maxima de ayudas nacionales a
percibir por una empresa, que en la actualidad no pueden superar los 200.000 € en un periodo de
3 aflos para cualquier empresa y los 100.000 € durante el mismo periodo de tiempo para las
empresas pertenecientes al transporte por carretera. Reglamento (UE) n.° 1407/2013 de 18 de
diciembre de 2013, relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado de
Funcionamiento de la Unién Europea, a las ayudas de “minimis”.

MICROEMPRESA: Empresas que ocupan a menos de 10 personas y cuyo volumen de negocios
anual o cuyo balance general anual no supera los 2 millones de euros.

PYME: Acronimo de Pequefia y Mediana Empresa. Es la unidad econdmica con personalidad
juridica o fisica que reluna los siguientes requisitos: menos de 50 & 250 trabajadores
respectivamente, facturacion inferior a 10 o 50 millones de euros al afio y total de balance inferior
a 10 6 43 millones de euros.

73

o

® GOBIERNO MINISTERIO
X-. DEESPANA DEAGRICULTURAY PESCA,
\‘ ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE

UNION EUROPEA BTN A QY OILY

Consejeria de Medio Ambiente y Rural,
Politicas Agrarias y Territorio

.
¢

Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural:
Europa invierte en las zonas rurales

Procedimiento de Gestion PROGRAMA LEADER EDLP 2014-2020




’ ASOCIACION PARA EL DESARROLLO DE LA

ﬁk DE SAN PEDRO - LOS BALDIOS
e

20. ANEXOS y MODELOS
ANEXOS DECRETO 184/2016 REGIMEN DE AYUDAS

ANEXO I SOLICITUD DE CONVOCATORIA
ANEXO II SOLICITUD DE AYUDA )
ANEXO IIT ACTA DE NO INICIO DE INVERSION
ANEXO IV INFORME TECNICO-ECONOMICO
ANEXO V ACTA FINAL DE INVERION LEADER
ANEXO VI SOLICITUD DE LIQUIDACION
ANEXO VII CERTIFICACION FEADER

NounhrwwihE

MODELOS GAL

Se incorporaran los Modelos basados en la Aplicacion Informatica BESANA en el periodo de
programacion 2014-2020 (cuando ésta esté disponible) o aquellos derivados de la gestion de procesos
segun instrucciones de la Direccion General de Desarrollo Rural de la Consejeria de Medio Ambiente y
Rural, Politicas Agrarias y Territorio y que sean comunicadas a los GAL.

Los siguientes Modelos, entre otros, se incorporaran con los de la Convocatoria de Ayudas
mediante un Dossier:

Modelo 1 Declaracion de Conflicto de intereses de la Junta Directiva, RAF y Equipo Técnico
Modelo 2 Lista Control Documentacion presentada con la Solicitud
Modelo 3 Requerimiento de documentacion en fase de Solicitud
Modelo 4 Requerimiento de documentacion en fase de ITE

Modelo 5 Acta Comision Valoracion Proyectos

Modelo 6 Resumen Informe Técnico Econdmico

Modelo 7 Notificacion Resolucion Provisional Estimatoria

Modelo 8 Notificacion Resolucion Provisional Desestimatoria

Modelo 9 Notificacion Resolucién Definitiva Estimatoria

Modelo 10 Notificacion Resolucion Definitiva Desestimatoria

Modelo 11 Comunicacion SEDDER ayudas concedidas

Modelo 12 Solicitud modificaciones

Modelo 13 Aprobacion Comision Autorizada

Modelo 14 Comunicacion de finalizacion y pago de la ayuda

Modelo 15 Listado documentacion fin

Modelo 16 Requerimiento de documentacion en fase de Certificacion
Modelo 17 Comunicacion del pago del expediente al Beneficiario
Modelo 18 Acta Seguimiento Proyectos

ANEXOS APLICACION INFORMATICA BESANA

Se incorporaran los Anexos generados en la Aplicacion Informatica BESANA en el periodo de
programacion 2014-2020 (cuando estén disponibles) o aquellos derivados de la gestion de
procesos segun instrucciones de la Direccion General de Desarrollo Rural de la Consejeria de
Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio y que sean comunicadas a los GAL.
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